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PREAMBULUM

A hazirend a Puskas Tivadar Tavkodzlési Technikum mikodését szabalyozd dokumentum. A
szervezeti és milkddési szabalyzattal, a pedagdgiai programmal és az intézményi
min&ségiranyitasi programmal (IMIP) egyutt meghatarozza az iskola mikddését.

A jogszabalyokban biztositott jogérvényesitési, joggyakorlasi eljarashoz nyujt tampontot a tanulék,
szuleik, az iskola dolgozoi szamara.

A hazirend jogi hattere (t6rvények, rendeletek) az SZMSZ 1.3 pontjdban kerultek felsorolasra.

l. ALTALANOS RESZ

1.1. A hazirend hatalya, érvényessége

A hazirend hatalya kiterjed

— az iskolaval jogviszonyban allé6 minden személyre, tanuldkra (életkori megkullonboztetés
nélkul hatalyos a kiskoru és a 18. életéviiket betdltétt tanuldkra) és az intézmény dolgozodira
egyarant;

— az iskola teljes terlletére, valamint a pedagodgiai programban/az éves munkatervben
meghatarozott iskolan kivili rendezvények, események helyszinére arra az idétartamra, amig
a tanulé az iskola felligyelete alatt all.

A hézirend megtartdsa mindenki szamara koételez6, megsértése szadmonkérést, fegyelmezd
intézkedést, fegyelmi lefolytatasat vonja maga utan.

A hazirend idébeli hatalya a kihirdetésétél az Ujabb mdédositasig, fellilvizsgalatig terjed. A hazirend
modositasat az iskolaszék, a szll6i szervezet, a diakonkormanyzat és a nevelbtestilet
kezdeményezheti.

1.2. A hazirend kozzététele

A héazirend — a szervezeti és mikddési szabalyzathoz, a pedagdgiai programhoz, az intézményi
mindségiranyitasi programhoz és az éves munkatervhez hasonlbéan — nyilvanos dokumentum.
Hozzaférhet6 az iskola honlapjan, a kényvtarban, a tanari szobaban és a diakdnkormanyzatot
segitd tanarnal. A szll6k és tanuldk a hazirendben foglaltakrol az osztalyfénoktdl kaphatnak
értelmezést (szll6i értekezleten és az osztalyfénoki 6ran); amennyiben tovabbi tajékoztatast
igényelnek, fogadoodrajan az igazgatéhoz fordulhatnak.

1.3. A tanuldi jogok gyakorlasanak kezdete és vége
A jogok a beiratkozastdl a tanuldi jogviszony végéig illetik meg a tanulét.
1.4. A tanuldk nagyobb kozdssége

A tanulék nagyobb kdzossége, illetve nagyobb csoportja az intézmény

— azonos tagozatkodu tanuldinak tdbbségét vagy

— azonos évfolyamon tanuldk tdbbségét jelenti. A tanuldk nagyobb kozbdsségét eérintd
kérdésekben az iskola kikéri az iskolaszék, a szul6i szervezet és a diakdnkormanyzat
véleményét.

1.5. Adatkezelés

Az iskola a beiratkozaskor kozokirat alapjan nyilvantartasba veszi a tanuld személyi adatait, s
azokat az adatvédelmi el6irasoknak megfeleléen 6rzi.

1.6. Ifjusagvédelmi felelés

Az ifjusagvédelmi felelés kapcsolatot tart a gyamugyi hatésaggal, a nevelési tanacsadoval, az
iskolaorvossal és az illetékes iskolapszichologussal. Az iskolai munkaterv szerint fogadéérat tart.
1.7. Iskola-egészségiigyi ellatas

Az iskola tanuldi a tankoteles kor végéig évenként legalabb egyszer fogaszati, a tanuloi
jogviszony teljes idejében belgydgyaszati vizsgalaton vesznek részt. A belgyégyaszati vizsgalat
az iskolai rendel6ben torténik. Az iskolaorvoshoz hetente egy alkalommal rendel.
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1.8. Munkavédelem és balesetelharitas

A tanév elején az els6 laboratériumi foglalkozason, testnevelés- és osztalyfénoki 6ran a tanuldk
megismerik az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek hasznalataval kapcsolatos munka- és
tizvédelmi szabalyokat. Az oktatasrél a tanuld jegyzékonyvet ir ala. Az oktatas tanév kdzben
szlkség szerint (laboratériumokban minden alkalommal) megismétlédik.

Az iskoldban a titkarsdgon és az orvosi rendel6ben talalhaté "mentélada”, valamint zérhaté
gyégyszerszekrény.

Tanuldi baleset esetén az iskola értesiti a sziil6t és a fenntartot.

1.9. A vizsgak rendje

A vizsgak rendjét az érvényes vizsgaszabalyzatok és igazgatoi utasitasok szabalyozzak.

A javité- és osztalyozo vizsgak iddpontjat a munkaterv hatarozza meg, errél a tanulékat értesiteni

kell. A vizsgazé azokat az eszkdzodket koteles magaval hozni, amelyeket a vizsgaztatd tanar
megkovetel.

1.10. Szikséges eszk6zok, felszerelések

Az iskola legkésébb a tanévzaron tajékoztatja a szlléket a kovetkez6é tanévben sziikséges
eszkozokrél, felszerelésekrdl és arrol, hogy ezek kdzil az iskola mit tud biztositani.

A szaktanarok minden tanév kezdetén, legkésdbb szeptember 15-ig ismertetik tantargyuk éves
koévetelményeit, a szdmonkérés formait és a tovabbhaladas feltételeit.

1.11. A tankonyvekkel kapcsolatos feladatok

A torvényben elbirtak alapjan a szocialisan hatranyos helyzetl tanuldk tartdés tankonyveket
kblcsbndzhetnek ki az iskola kdnyvtarabdl a tanév kezdetén. A tanuldknak ezen konyvekre
ugyanugy vigyazniuk kell, mint egy k6zkdnyvtarbdl kikdlcsonzott kdnyvre.

— A Kkolcsdnzés a tanév elsé hetében torténik, és hatarozott idére szdl, a tankdnyv tipusatdl és a
tantargynak az iskolaban tanitott éveinek szamatol fliggéen. Minimum egy tanévre, maximum
az érettségi vizsga befejezéséig.

— Legkésbdbb a szdbeli érettségi vizsga utdn minden kolcsdnzott kdnyvet, igy a tankdnyveket is
tovabbi kolcsdnzésre alkalmas allapotban kell leadni. (Ezt a tényt a kdnyvtaros alairasaval
tanulonként nyugtazza.)

— Amennyiben a tanuld jogviszonya el6bb megsz(inik, ugy dokumentumainak kiadasi feltétele
az oOsszes nala lIév6é konyv, tankényv hianytalan visszaadasa, fliggetlenil attdl, hogy azt
milyen céllal kapta.

— Ha a tanulénak a szakképz6 évfolyamra is sziiksége van egy-egy tartos kdzismereti kdnyvre,
akkor azt ujra ki kell kdlcsdndznie, hiszen a szakképzé évfolyamra Ujra kell iratkoznia.

— A szakképzésben résztvevBk a szobeli képesitd vizsga utan minden kdlcsonzott konyvet, igy
tankonyveket is tovabbi kolcsdnzésre alkalmas allapotban kell leadni. (Ezt a tényt a
konyvtaros alairasaval tanulénként nyugtazza.)

— Ha atanulé elveszti, vagy megrongalja a kdlcsdn kapott kdnyvet azt a sajat kdltségén potolnia
kell. Ha erre barmilyen oknal fogva képtelen ,KERELEM’-el kell az igazgatéhoz fordulnia.

— Egyes tankonyvek iskolai kdnyvtarbol megvasarolhatok.

Ha a tanuld altal kikdlcsdnzétt tartds tankdnyvet szeretné megvaséarolni, akkor a ,KERELEM”

nyomtatvany kitéltésével elindithatja a folyamatot. (A didknak az Uj beszerzési arnal magasabb

dsszeget nem hatérozhat meg az igazgatd!)

Leselejtezett kdnyvtari konyvek is megvasarolhaték. Ezek leszallitott arat — csoportosan — a
gazdasagi vezet6 hatarozza meg. (A bevételt a kdnyvtar fejlesztésére kell forditani!)
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1.12. A ,,KERELEM" cimii nyomtatvany

Minden a Hazirendben vagy az SZMSZ-ben szabalyozott és minden nem szabalyozott esetben az
intézmeny igazgatdjahoz kell fordulni a ,KERELEM" ciml nyomtatvany hianytalan és tartalmaban
pontos kitéltésével. Melléklet: a ,KERELEM"nyomtatvany.

A formanyomtatvany a titkarsagon kaphaté téritésmentesen. Mas médon és formaban KERELEM
nem nyujthaté be. A mas formaban leirt kérelmek mellé is kitoltott formanyomtatvanyt kell
mellékelni, mert igy az osztalyfénok, a DOK és a szulék nem kerulheték meg.

A. Kérelmet nyujthat be
a) barmely személy, aki az iskolaval jogviszonyban van (tanul6, dolgozd)
b) iskolai kozdsség (pl. Diakkor), egy lgyintézé megnevezésével
c) az iskola tanuléinak sziilei, eltartoi
B. A kérelmet a titkarsagon kell benyujtani.
a) személyesen
b) tértivevényesen postai uton
C. A kérelmet az igazgaté 10 munkanapon belul biralja el. Lehetséges kimenetek:

a) elfogadasra kerdl (feltételek nélkiil). Ez egyben a sziikséges intézkedések megkezdését is
jelenti.

b) feltételes elfogadas (id6korlattal, kikbtésekkel pl.: egyéb feltételek teljesllése esetén)

c) a KERELEM kiegészitési céllal visszaadasra keriil a benyujtéhoz (maximum egyszer).
Ekkor Ujra indul a 10 munkanapos elbiralasi hataridé.

d) az igazgaté ujabb informacidkat gyljt egyénektdl vagy kdzdsségektdl. Ekkor is Ujra indul a
10 munkanapos elbiralasi hataridé.
e) a KERELEM indoklassal elutasitasra keriil. Fellebbezésnek helye nincs.
D. Azonos témaban akkor nyujthato be Ujra KERELEM, ha az elutasitd indoklasban szerepld
feltételek jelentdsen megvaltoztak. Az Uj KERELEMben a valtozas tényét is kdzolni kell.
E. Az elbiralt kérelmeket tanévenkénti bontasban (szeptember 1. - augusztus 31.) a titkarsagon
idérendi sorrendben archivalni kell. Selejtezési id6 5 év.
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Il. A TANULO KOTELESSEGEI, JOGAI

A tanul6 kotelességei a tanuldi jogviszonybdl erednek. Az iskolavalasztassal elfogadta a Puskas
Tivadar Tavkoézlési Technikum pedagdgiai programjaban, héazirendjében megfogalmazott
pedagodgiai elveket, mddszereket és szabdlyokat. Ezek megtartasa igy kotelessége.

2.1. A tanul6 koételessége, hogy

— tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tegyen, a tandrakra felkésziljon, dolgozatait megirja és
beadja, hazi feladatait elkészitse, a kotelez6 konzultaciékon részt vegyen;

— osztalyanak, tanuldécsoportjanak foglalkozasaira pontosan érkezzen, azokon fegyelmezetten és
aktiv figyelemmel vegyen részt;

— 0Oltdzéke, hajviselete tiszta és rendezett legyen, a vizsgakon, rendezvényeken, innepségeken
részt vegyen, azokon Unnepi 6ltdzékben jelenjen meg; az iskola teriletén testékszert viselni
nem lehet;

— atanitdshoz szikséges felszereléseket szerezze be, és azokat rendben mindig hozza magaval;

— tanulmanyi munkajaban az elvarasoknak igyekezzen eleget tenni;

— ellen6rzb kdnyvét és didkigazolvanyat az iskolaba mindig magaval hozza;

— az ellendrzé bejegyzéseit — rendkivili eseteket kivéve — legkés6bb egy héten belll irassa ala
szll6jével (gondviselbjével);

— meghatarozott rend szerint hetesi és Ugyeleti munkat végezzen;

— az iskola targyi értékeire és tisztasagara vigyazzon; az okozott karért a szilének kell anyagi
felel6sséget vallalnia;

— az iskola tanarainak, alkalmazottainak és a tanulétarsaknak az emberi méltésagat és jogait
tiszteletben tartsa, velik és az iskola vendégeivel tisztelettudéan és udvariasan viselkedjen;

— diaktarsait becsilje, 6nmaga és tarsai testi épségét ne veszélyeztesse, egészségére
vigyazzon;

— iskolank hagyomanyait ismerje meg, és azok apolasaba lehetéleg alkoté médon kapcsolddjon
be.

2.2. Atanuld joga, hogy

— emberi méltésagat iskolai kdrnyezetében se érje sérelem;

— legkésébb szeptember 30-ig minden tantargybol hozzajusson az iskolaban a tankonyvekhez;

— az érdemjegyeit az osztalyzast kovetéen megismerije;

— atanév elején megtudja az egyes tantargyak témazar6 dolgozatainak szamat, varhaté idejét (a
pontos idépontjat pedig legalabb egy héttel a megiras el6tt);

— egy napon egynél tdbb témazaré dolgozatot ne irjon;

— irasbeli munkait két héten bellil értékelve visszakapja;

— diakoknak jaré utazasi és kulturalis kedvezményekben részesiiljon;

— szakkordén, 6nképz6- és diakkordn, tanulmanyi versenyeken részt vegyen, ilyenek létrejottét
kezdeményezze;

— az iskolai programokat oOtleteivel, tevékenységével gazdagitsa;

— felelésen megfogalmazott véleményét, esetleges sérelmeit kinyilvanitsa a diakkézosségek elétt,
valamint osztalyfénokének, szaktanarainak, az igazgaténak;

— diakérdekeket érinté nevelbtestileti vagy vezetfségi dontések meghozatalaban képviseldje
utjan részt vegyen;

— amennyiben anyagi koriiményei okot adnak ra, szocialis tamogatasban részesiiljon;

— osztalyféndke és az iskolaigazgaté tudomasaval tanulmanyi szerzédést kosson;

— igénybe vegye a kdnyvtar és egyes laboratériumok szolgaltatasait;

2.3. Tanulék tantargyvalasztasaval és annak médositasaval kapcsolatos eljarasok

- A 10. évfolyamon majus 30-ig a diakok jelentkeznek az érettségi felkészités szintjére (kozép
vagy emelt). A tanuld és a szllé kdzosen, irasban nyilatkozik arrél, hogy milyen targybol és
milyen szinten kér emelt szintl felkészitést. A szaktanar és az osztalyfénok széban véleményt
mond a tanuld valasztasarol, hogy az eddigi munkaja, eredményei, szorgalma alapjan j6-e a
valasztas. Ezt a tanari véleményt nem kotelez6 a diaknak és a sziilének elfogadni.
A kovetkez6 tanév szeptember 1-én (vagyis a 11. évfolyamon) a valasztott szintnek megfeleld
Oraszamu képzéssel elkezdi a diak a tanulast. Az elsé szil6i értekezletig (ez november elejét
jelenti) a diak, szll6i egyetértéssel, visszavonhatja nyilatkozatat egy vagy akar tobb targyra
nézve is, vagyis a kbzépszintl képzésnek megfeleld éraszammal folytathatja a tanulmanyait.
Az emelt szint(i képzés befejezésére az adott tantargyat tanité szaktanar is javaslatot tehet. Ha
egy diak november elejéig az adott targybdl, emelt szinten nem ér el legaldbb kdzepes
eredményt, a szaktanar, az osztalyban tanité tanarok véleményét is kikérve javaslatot tehet az
emelt szint( képzés befejezésére.
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A képzés szintjének megvaltoztatasara év végéig tovabbi lehetéség nincs.

- A 11. évfolyamon majus 30-ig a diakok — az el6z6 évi jelentkezésétdl fuggetlenul — ismét
jelentkeznek az érettségi felkészités szintjére. A jelentkezésre és a visszalépésre a 1. pontban
leirtak érvényesek.

Megjegyzés: érettségi vizsgara februar 15-ig kell irasban jelentkezni. Az vizsga szintjét egy
adott targybdl a felkészités szintjétdl figgetlentl lehet megvalasztani. A valasztast nem lehet
visszavonni!

- A 11. évfolyamon lehet6ség van el6érehozott informatika érettségi vizsgat tenni kbézép szinten.
Ha a diak él ezzel a lehetéséggel, akkor a 11. évfolyamon heti 3 6ra felkészitést kap
informatikabal.

- A diak valaszthat, hogy a 12. évfolyamon felveszi-e a fizika tantargyat vagy nem. Az elsé harom
évben (a 9-11. évfolyamon) a fizika tantargy 6raszama, és tananyagterve elegendd a
kdzépszintl érettségi letételére. A 12. évfolyamon a fizika csak azoknak a diakoknak javasolt,
akik — bar nem kivannak emelt szinten érettségizni fizikdbdl — miiszaki palyan szeretnének
tovabbtanulni.

- A média osztalyok a 12. évfolyamon az els6 félévet lezard osztdlyzé konferenciaig irasban
nyilatkozhatnak arrdl, hogy 2. félévben kérnek-e szakmai el6készitést a szakképz6 évfolyamra.
Ez a felkészités, amely elméleti és gyakorlati képzést is jelent, azoknak a diakoknak célszeri
és egyben sziikséges, akik a miiszaki informatikus képesitést is meg szeretnék szerezni.
Visszalépésre nincs lehetbség!

- A 14, évfolyamra torténé jelentkezéssel egy idében a diak nyilatkozik arrdl, hogy a szakképzé
evfolyamon akar-e angol nyelvbél nyelvvizsgara felkészitd oktatast. Visszalépésre nincs
lehetbség!

- A 14. évfolyamon — a fels6oktatasi intézménybe felvett, de a szakképzd évfolyamon marado6 —
diakok fakultativ matematika, fizika és informatika el6készit6t kérhetnek. A valasztott targybdl
osztalyzatot is kapnak. Jelentkezési hataridé a Q1-es beszdmold ideje. Visszalépésre nincs
lehetbség!

- Ha egy angol csoport valamennyi tagja a 11. évfolyam végén el6érehozott érettségi vizsgat tett
angol nyelvbdl, az alabbi lehetéségek kdzul valaszthat a 12. évfolyamon:

- Tovabb tanulja az angol nyelvet emelt szintl érettségi vizsgara vagy nyelvvizsgara készilve.
- Uj nyelvet (németet) kezd el tanulni.
- Miszaki angol nyelvet tanul.

. A DIAKONKORMANYZAT

A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskolai életre vonatkoz6 barmely
kérdésben, amely a diakok nagyobb csoportjat érinti. A didkok nagyobb csoportjanak egy
évfolyam tanuldinak tdbbsége szamit. Az igazgatoé a diakok nagyobb csoportjat érinté dontések
meghozatala el6tt irdsban tajékoztatja a didkdnkormanyzatot.

A diakdnkormanyzat szervezi az iskolai diakéletet, részt vesz a Puskas-diaknapok eseményeinek
szervezésében, dsszeallitja egy tanitasmentes munkanap programijat.

A didkdnkormanyzat maga alakitja ki szervezetét, mikodési Ugyrendjét, tevékenységi teruleteit. A
didkdnkormanyzat képviseldje részt vesz az az iskolaszék munkgjaban. A tdrvényben
meghatérozott médon gyakorolja egyetértési és véleményezési jogat.

Minden tanul6 valaszto és valaszthato a diakdnkormanyzatban.

Az igazgaté és a didkdnkormanyzat vezetésége félévente legalabb egy alkalommal megbeszélést
folytat. Az igazgato tajékoztatja a didkdnkormanyzatot az iskola munkatervérél, a pedagdgusok
megbizasairdl (osztalyfénok, ifjusagveédelmi felelés, didkjoléti bizottsag pedagdgus tagja stb.). A
megbeszélésrél jegyz6kdnyvet kell késziteni.

A diakdnkormanyzat mikddését az Iskola a torvényben elbirt tamogatason fellil — anyagi,
technikai lehetéségeinek keretei kozott— a mikddési kiadasok fedezésével és helyiség
biztositasaval segiti.
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Iv.

AZ ISKOLA MUNKARENDJE

Az iskola munkanapokon 6 6ratdl 21 6raig tart nyitva. Szombaton, vasar- és lUnnepnapokon - a
munkatervben meghatarozott napok kivételével - csak igazgatdi, illetve igazgatéhelyettesi
engedéllyel lehet az éplletben tartézkodni.

4.1.

4.2.

43.

4.4.

4.5

Tanoérai foglalkozasok

A tandrai foglalkozasok legkorabban 7"kor kezdédhetnek, és legkésébb 19 o6rakor
fejez6dhetnek be.

A tandrak rendjét az 6rarend, a tandran kivili foglakozasok rendjét, idébeosztasat az iskola
éves munkaterve tartalmazza. Rendkivili esemény (pl. bombariadd) miatt elmaradt 6rakat
potolni kell. A potlas idépontjara az intézményi tanacs tanacs tesz javaslatot.

A foglalkozasok kezdetétél a végeig az iskola vezet6i az orarendben meghatarozottak
szerint Ugyeletet tartanak. A tanitasmentes id6szakok Ugyeleti rendjét az iskola munkaterve
tartalmazza.

Kotelezé6 iskolai elfoglaltsag

Kotelez6 iskolai elfoglaltsagot jelentenek az érarendi foglalkozasok, a nem heti szervezési
tombdsitett tanorak, foglalkozasok (epochak), a tanulmanyi gyakorlatok, a tanitas nélkdili
munkanapok diakeseményei (sportnap, osztalykirandulas, diaknapok stb.) és az igazgatd,
az osztalyfénok vagy valamelyik szaktanar altal kotelezévé tett kozosségi és tanulmanyi
programok (pl.: iskolai innepélyek, szinhazlatogatas, korrepetalas); az osztalyfénok a tanév
elején a kotelez6 programokat ismerteti az osztalyaval. A kotelezé iskolai elfoglaltsagrol
valo tavollét mulasztasnak mindsul. A mulasztast igazolni kell.

Csengetési rend

dsszevonhaté 6rak: 0.6ra  7'9- 800  nem dsszevonhatd 6rak: 0. dra 715. 800

1.6ra 800. 845 1.6ra 805. 850
2.6ra 900. 945 2.6ra 900. 945
3.6ra 1000. 1045 3.6ra 1000- 1045
4. 6ra 4.6ra 1100. 1145
5. 6ra Az utolso ket 5.6ra 1200 1245
6.0ra  yornats 6.ora 1300 1345
7. 6ra 7.6ra 1400 1445

Az iskolaba érkezés rendje
A tanul6 az els6 érajanak megkezdése el6tt 15 perccel koteles az iskolaban megjelenni.

Az 6rak pontos kezdése és zavartalansaga érdekében a becsengetést helyettesité szignal
el6tt két perccel figyelmeztetd jelzés hallhato az iskola egész épuletében. Becsengetéskor
mar mindenkinek a teremben kell tartézkodnia.

Késés

Késésnek mindsul az, ha a tanul6 az iskolaba a 4.4. pontban meghatarozott idénél késébb,
illetve ha a tandérara becsengetés utan érkezik. Késését az osztalynapléban rogzitik.
Minden 45 percnyi igazolatlan késés egy igazolatlan 6ranak min&sul.

A laboratériumi foglalkozasokra — biztonsagi és munkavédelmi okok miatt — becsengetés
utan nem lehet bemenni.

Ha a tanulé igazolatlan késése eléri az 6t6t, fegyelmezé intézkedésben részesiil:

5 igazolatlan késés esetén — osztalyfénoki intd
10 igazolatlan késés esetén — igazgatdi intd
20 igazolatlan késés esetén az igazgatd fegyelmi vizsgalatot rendel el.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

412,

4.13.

4.14.

4.15.

A tavozas rendje tanitasi idében

Az iskolabdl tanitasi idében indokolt esetben is csak irasos osztalyfénoki engedéllyel
tavozhat a tanulé. Az osztalyféndk tavolléte esetén az igazgatotdl vagy valamelyik
igazgatohelyettestdl kell irasos engedélyt kérni. Ha a tanulé engedély nélkil tavozik, a
mulasztott 6rak szamanak megfelelé szamu igazolatlan o6rat kap.

Ulésrend

Az Ulésrend az osztalyfénok iranyitasaval alakul ki, és ahhoz mindenkinek tartania kell
magat. Csoportbontas és laborfoglalkozas esetén a szaktanar, egyébként pedig az
osztalyfénok illetékes az Ulésrenddel kapcsolatos kérésekben, észrevételekben.

Az elméleti 6ra kezdete

Az elméleti 6ra azzal veszi kezdetét, hogy a szaktanar belépésekor az osztaly
(tanulécsoport) tagjai feldlinak, és csendben meghallgatigk a hetes jelentését. A
kicsdngetést kdvetben a tanar tavozasa el6tt szintén feldllassal zarul az éra. Ugyancsak
néma felallassal kdszontik az osztalytermekben az éra kdzben érkezd latogatdkat,
vendégeket.

A sziinet

A szinetek legfébb célja, hogy felfrisstlést, lazitast jelentsenek a sokszor komoly
koncentralast jelenté tanorak kozott. llyenkor lehet tizéraizni, igénybe venni a bifét, nyitva
van a konyvtar, és eltdltheté a sziinet az iskola udvaran is. A bifében vasarolt enni- és
innivalét ajanlatos azonnal elfogyasztani.

Dohanyzas, szeszesital fogyasztasa

Az iskola éplletében dohanyozni, szeszesitalt fogyasztani szigoruan tilos. A tilalom kiterjed
az iskolan kivili rendezvényekre is.

Pénz, érték

Pénzt, értéket csak sajat felel6sségre, miszaki cikket pedig (kisméretli média lejatszd,
mobiltelefon és szamoldgép, kivételével) elbzetes irasbeli engedély alapjan lehet behozni
az iskola épuletébe. Az engedélyt az osztalyfénok (tavolléte esetén az igazgatdhelyettes)
adja, és bejovetelkor, illetve tavozaskor a portan be kell mutatni.

Mobiltelefon hasznalata

Az osztalytermekben, a laboratériumokban, a konyvtdrban és a tornacsarnokban
mobiltelefon csak kikapcsolt allapotban és csak nem lathat6 helyen lehet.

Félfogadasi id6

Hivatalos Ugyben a tanulok — félfogadasi id6ben — felkereshetik az igazgatdi és gazdasagi
irodat. Egy-egy osztaly aldirnival6it a megbizott dsszegyljtve adja le az irodan, és a
megadott idében el is hozza onnan. A kérelmeket egy — az erre a célra rendszeresitett -

formanyomtatvanyon kell benyujtani. Félfogadasi id6én kivil a diakok nem mehetnek be az
irodakba.

Tanari, porta
A tanulok a tanari szobakba és a portara csak engedéllyel Iéphetnek be.
Hetesek feladatai

A hetesek feladata az osztalyterem rendjének és tisztasaganak a biztositasa. Amennyiben
valamilyen rongalast vagy hianyossagot észlelnek, kotelesek azt jelenteni az
osztalyfénéknek

— tavollétében a logisztikai igazgatohelyettesnek — , egyébként az anyagi karért mar az
osztaly a felelés. Az 6rak el6tt szell6ztetnek, letdrlik a tablat, gondoskodnak a krétardl
(filctollrdl). Tarsaik fegyelmezett viselkedését is el kell segitenitk. Ha a tanar a
becsbngetést kdvetden 5 perccel nem érkezik meg az érara, akkor a hetesek jelentik ezt az
Ugyeletes igazgatohelyettesnek.

Reggel — legkésébb — az elsé 6ra megkezdése el6tt 15 perccel felveszik a tanterem
kulcsat, ellenérzik a terem allapotat, és kitoltik a portan talalhatd hibanaplot.

A tanitas befejezése utan a hetesek felrakatjdk a székeket, 6sszeszedetik a szemetet,

leviszik a szemetesedényt, bezarjak az ablakokat, lekapcsoljak a vilagitast, a terem kulcsat
leadjak a portan, és a hibanaplét aldirjak.
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5.2.

5.3.

VL.

6.1.

6.2.

HIANYZAS

Hianyzasok igazolasa

El6re lathatd okbdl bekdvetkezd hianyzashoz elézetes engedélyt kell kérni. Elézetes
engedélyt egy-egy orardl valé hidnyzasra — az osztalyfénok tajékoztatdsaval — a szaktanar,
indokolt esetekben maximum ket nap idétartamra az osztalyfénok, ennél tobb napra —
KERELEM-re — az igazgat6 adhat.

El6re nem lathat6é okbdl bekdvetkezd hidnyzas esetén a tavolmaradas elsé napjan 11 6raig
k6zolni kell a hianyzas okat és varhato id6étartamat a 280-4500-as telefonszamon.

El6zetesen nem engedélyezett hianyzast — tanévenként maximum harom napot — a szilé
az ellendrzd megfeleld rovataban igazolhat.

Minden mas hianyzast orvosi igazolassal kell igazolni, amelyet a szilé (a kollégiumi
nevel6tanar) is alair; az igazolasokat a mulasztast kdveté egy héten beliil kell bemutatni az
osztalyfénoknek; a bemutatasi hataridén tul az igazolas mar nem fogadhatoé el, ebben az
esetben a mulasztott 6rak igazolatlanok.

Igazolatlan hianyzasok

Amennyiben egy tanév soran a tanuld igazolatlan hianyzasa eléri az 5 6rat, fegyelmezd
intézkedésben részesiil:

5 igazolatlan 6ra esetén — osztalyfénoki intd
10 igazolatlan 6ra esetén — igazgatdi intd
(A fegyelmezd intézkedés — megel6z6 céllal — mar e hatérok elérése el6tt is megtorténhet.)

A tankoteles koru diak szileit mar az elsé igazolatlan hianyzasnal értesiteni kell. Ha a
tanuld mulasztasa eléri a 10 igazolatlan 6rat, akkor errél az igazgatd a lakdhely szerinti
illetékes 6nkormanyzat jegyzéjét értesiti.

A tanuld igazolatlan mulasztasardl és annak kdvetkezményeir6l a 10. és a 20. ¢6ra
elérésekor értesiteni kell a szul6t (a 18. életéve betdltése utan magat a tanul6t).

Megszlinik a tanuléi jogviszonya — a tankoteles kivételével — annak, aki igazolatlanul 30
tanitasi oranal tébbet mulaszt, feltéve, hogy az Iskola a tanulét kiskoru tanulé esetén a
szUl6t legalabb kett6 alkalommal, irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

Hianyzasi 6raszamok

mulasztasa egylttesen meghaladja a 250 6rat, szakképzési évfolyamon az elméleti tanitasi
orédk 20 szazalékat, akkor a tanuld a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve ha a
nevelbtestilet engedélyezi, hogy az elméleti tantargybdl osztélyozo vizsgat tegyen.

Ha a tanulénak a gyakorlati képzésrél vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa a 9-12.
évfolyamon meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20 szazalékat, a tanuld
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. A utols6 évfolyamon szakmai
gyakorlati hianyzas esetén a tanulonak a mérést — érarenden kivuli idében — pétolni kell.

JUTALMAZAS

A tanuldék jutalmazasanak elvei és formai

A tanulokozosségek vagy egyes tanuldk magatartasat, szorgalmat, a tanulméanyi munkaban
elért j6 eredményét jutalmazni lehet. A kiemelked® csoportos munkat csoportos jutalomban
(jutalomkirandulas, szinhazlatogatas stb.) lehet részesiteni. A jutalmazasra fordithatéd
Osszeget a pénzigyi lehetéségek figyelembevételével az intézményi tanacs javaslata
alapjan az igazgato6 hatarozza meg.

Az elismerések odaitélését kezdeményezheti a nevelbtestilet, a diakbnkormanyzat és az
iskolaszék.

Magatartas vagy k6zdsségi munka alapjan:

— osztalyfénoki dicséret;

— igazgatoi dicséret adhato.

Tanulmanyi eredmény alapjan:

— bizonyitvanyba bejegyzett tantargyi vagy altalanos dicséret;

— évfolyamelsé cim;
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— kitlno tanuld cim adhato.
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

VIL.
71.

7.2.

7.3.

VIIL.
8.1.

8.2.

Versenyen elért értékes helyezés alapjan:

— szaktanari dicséret;

— osztalyfénoki dicséret;

— igazgatoi dicséret adhato.

A fokozat — a dicséret alapjat jelent6 teljesitmény értéke mellett — a diak mas téren nyujtott
munkajatol is fugg.

A dicséret mellett az aldbbi jutalmazasi formakat alkalmazzuk diakjaink teljesitményének
elismerésére:

— oklevél,;

— kényvjutalom (esetleg utalvanyként);

— pénzjutalom (altalaban hozzajarulasként pl. kirandulashoz);

— targyjutalom;

— a tanuldé nevének megdrokitése az iskola zaszlorudjan.

Iskoldnkban az elismerés legmagasabb szintjét a Puskas-emlékérem és Puskas-
emlékgydrl jelenti, amely, a nevelGtestilet dontése alapjan, olyan didkoknak adhatd, akik
kiemelkedd tevékenységukkel az iskola hirnevét dregbitették. Az elismerések atadasara
iskolai rendezvényen — altalaban a ballagason — kertl sor.

FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ES FEGYELMI BUNTETESEK

Az a tanuld, aki a hazirendet, illetve a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit
gondatlanul vagy szandékosan megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
bintetésben részesiil. Ezek fokozatat az elkdvetett vétség sulya mellett a tanulé egyéb
téren nyujtott teljesitménye is befolyasolhatja. A fegyelmi targyalast “Dahn-tipusu”
megbeszélés elézi meg (IMIP).

Fegyelmezd intézkedések formai

— irasbeli figyelmeztetés: szaktanari, osztalyfénoki és igazgatdi;

— kedvezmények, engedélyek megvonasa;

— irasbeli intés: szaktanari, osztalyfénoki és igazgatoi.

A fegyelmi blntetés lehet

— megrovas;

— szigoru megrovas;

— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, illetve megvonasa;

— athelyezés egy masik osztalyba vagy iskolaba;

— eltiltas a tanév folytatasatol;

— kizéras az iskolabdl.

(Ez utobbi két fokozat csak tankdteles kor betdltését kdvetben alkalmazhaté.)

Fegyelmi Ugyekben —a fegyelmi bizottsag javaslatanak ismeretében — a nevel6testilet
dont. A bizottsag lefolytatja a fegyelmi eljarast, és javaslatot a tesz a bintetésre. A fegyelmi
hatarozatnak tartalmaznia kell a jogorvoslati eljaras madjat.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsdnak szabalyait jogszabaly és az iskola min&ségiranyitasi
programja (IMIP) hatédrozza meg.

KARTERITES

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a minimalbér egy
havi 6sszegének 6tven szazalékat.

Szandékos karokozas esetén a kartérités meértéke nem haladhatja meg az okozott kar,
legfeljebb azonban a minimalbér 6t havi 6sszegét.
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9.1.

9.2.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

XI.
11.1.

FELVETELI VIZSGA

A felvételi eljards pontos rendjét a mindenkori — a tanév rendjérdl sz6l6 — miniszteri rendelet
hatdrozza meg. Az ebben szerepl§ paraméterek évrdl évre valtoznak, igy az iskola
mindenkori Munkaterve pontositja a konkrétumokat:

AJTP esetén az aktualisan kiirt palyazat évrdl évre, valtozd tartalommal leirja a
kovetelményeket, és az eljarasi rendet.

A nem AJTP-s, de Puskasba jelentkez azonos pontszamu tanuldk prioritasi sorrendje
(csdkkend sorrendben):

hhh, hh, gyermekjoléti szolgalat javaslatara, budapesti lakos, felmendje (testvér , szuld,
rokon) Puskasban jart, el6készitére jart.

A TANULO VIRTUALIS SZAMLAJA

A virtudlis szamla célja

A tanul6 munkara, gazdalkodasra, megtakaritasra nevelése, jobb teljesitményre
Osztbnzése.

A tanul6 koéltségeinek finanszirozasa, a szorult helyzeteken valé atsegitése.

A tanulénak kérelmeznie kell, ha a virtualis szamlan Iévd pénzéhez hozza szeretne jutni
(felvenni, atutaltatni).

Ha a tanulo - tanitasi idén kival — olyan tevékenységet végez, vagy olyan terméket allit el6,
melynek értékesitésébdl az iskolanak bevétele szarmazik, akkor ez az 6sszeg a tanuld
egyeni virtualis szamlajara kerul.

Bevétel szellemi és anyagi "termék" értékesitésébdl is keletkezhet. Tobb alkoté esetén az
igazgatd — az érintett tanuldk és tanarok bevonasaval — dont az elosztas aranyarol.

Ha a tanulénak oktatassal kapcsolatos kiadasai vannak (tankdnyv, ECDL-vizsga,
nyelvvizsga, jogositvany megszerzése, osztalykiranduldsok és tanulmanyutak koltségei),
akkor ezt a virtudlis szamlarol kiegyenlitheti.

KERELEMre az igazgaté hatarozott idére hitelt is nyujthat, igy a szocidlis problémak is
kezelhetdk.

A tanul6 virtualis szamlajan a technikusi zarévizsga utan nem maradhat sem pénz, sem
tartozas. A szdmla kezelése az ad6zasrol sz6l6 jogszabalyokat megtartasa mellett torténik.

ZARO RENDELKEZESEK

Eljarasi szabalyok, jogorvoslat

Az iskola a tanuléval kapcsolatos ddntéseit — jogszabalyban meghatarozott esetben és
formaban — irdsban kozli a tanuldval, illetve a szlldvel. A tanuld, a szuld az iskola dontése
vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa ellen - a kdzléstdl, ennek hianyaban
a tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon belll - tanuld érdekében eljarast indithat. Az
eljarasi szabalyokat a 1993. évi LXXIX. tv. 83. §-a rogziti.

. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend az iskola honlapjan megtalalhaté. Egy-egy példanyat at kell adni az iskolaszék,
a szll6i szervezet, a DOK és a nevel6testiilet szamara.

. A hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az intézmény terlletére, hasznaljak helyiségeit, Iétesitményeit.
A hézirend elbirasai érvényesek az intézmény terlletén a benntartézkodas ideje alatt,
valamint az intézmény altal kilsé helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények
ideje alatt.

. A hazirend hatalybalépése

A hazirend a fenntarté jévahagyasaval Iép hatalyba és visszavonasig érvényes. Jelen
hazirend hatalybalépésével egyidejileg az el6z6, 2009. januar 15-én jovahagyott hazirend
hatélyat veszti.
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11.5. A hazirend feliilvizsgalata
A hazirend fellilvizsgalatara sor kerll jogszabalyi el6iras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha moddositasat kezdeményezi a diakébnkormanyzat, az intézmény
dolgozodinak és tanuldinak nagyobb csoportja, az iskolaszék, a szll6i szervezet. A
kezdeményezést és a javasolt modositast az iskola igazgatéjahoz kell beterjeszteni. A
hazirend médositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

Budapest, 2010. november 16. PH.
igazgaté

A hazirendet az intézmény diakdnkormanyzata 2010. év november hé 16. napjan tartott
ulésén megtargyalta. Alairasommal tandsitom, hogy a diakdnkormanyzat egyetértési jogat
jelen hazirend felllvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott Ggyekben gyakorolta,
az abban foglaltakkal egyetértve a nevel6testiiletnek elfogadasra javasolta.

Diakénkormanyzat vezetéje

A hazirendet a szll6i szervezet 2010. év november hé 16. napjan tartott Ulésén
megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy a szlil6i szervezet egyetértési jogat a
jogszabalyban meghatarozott lgyekben gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a
nevel6testiiletnek elfogadasra javasolta.

Szlil6i szervezet képviselbje

A hazirendet az intézmény nevelbtestilete 2010. november 16-an elfogadta.

hitelesitd nevelbtestileti tag hitelesitd nevelbtestileti tag

Fenntartdi jovahagyas hatarozatszama:

bizottsagi elnok
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