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1. fejezet: Altalanos rész

1.1. A hazirend célja, feladata, altalanos elvarasok

A hazirend az intézmény mukoédését szabalyozo dokumentum. A hatalyos
jogszabalyokkal és rendeletekkel, a szervezeti és mukodési szabalyzattal és a
szakmai programmal egyUitt hatarozza meg az iskola mukddését.

1.2. A hazirend hatalya, érvényessége

A hazirend hatalya kiterjed

e az iskolaval jogviszonyban allo minden személyre, tanulokra (€letkori
megkulonboztetés nélkul hatalyos a kiskoru és a 18. életéviiket betoltott
tanulokra) és az intézmény dolgozodira egyarant;

e az iskola teljes teruletére, valamint a szakmai programban/az éves
munkatervben meghatarozott iskolan kiviili rendezvények, események
helyszinére, arra az idétartamra, amig a tanulo az iskola feltigyelete alatt
all.

A hazirend megtartasa mindenki szamara kotelezé, megsértése szamonkérést,
fegyelmez6 intézkedést, fegyelmi eljaras lefolytatasat vonja maga utan.

A hazirend iddébeli hatalya a kihirdetésétél az ujabb modositasig,

felilvizsgalatig terjed. A hazirend modositasat a sziléi szervezet, a
diakdnkormanyzat és az oktato testiilet kezdeményezheti.

1.3. A hazirend kozzététele

A hazirend - a szervezeti és mukodési szabalyzathoz, a szakmai programhoz
és az éves munkatervhez hasonloan — nyilvanos dokumentum. Hozzaférhet6
az iskola honlapjan, a koényvtarban, a tanari szobaban és a
diakdnkormanyzatot segité tanarnal. A sztildk és tanulok a hazirendben
foglaltakrol az osztalyfénoktél kaphatnak értelmezést (szuldi értekezleten és
az osztalyfénoki oran); amennyiben tovabbi tajékoztatast igényelnek,
fogadoorajan az intézmeényvezetéhoz fordulhatnak.

1.4. A tanuldk nagyobb kozossége

A tanulok nagyobb kézdssége, illetve nagyobb csoportja az intézmeény:

e azonos tagozatkodu tanuldinak tobbségét vagy

e azonos évfolyamon tanulok tébbségeét jelenti.
A tanuldk nagyobb koézosségét érinté kérdésekben az iskola kikéri a sztiléi
szervezet és a diakdnkormanyzat véleményét.
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1.5. Adatkezelés

Az iskola a beiratkozaskor- kézokirat alapjan- nyilvantartasba veszi a tanulo
személyi adatait, s azokat az adatvédelmi eléirasoknak megfeleléen 6rzi.

1.6. Munkavédelem és balesetelharitas

A tanév elején az els6 laboratoriumi foglalkozason, osztalyfénoki eés
testnevelésoran a tanulok megismerik az iskola létesitményeinek, eszkdzeinek
hasznalataval kapcsolatos védé-6vo szabalyokat. Az oktatasrol a tanulo
jegyzékonyvet ir ala. Szakorakon, ha a feladat megkivanja, az oktatas
megismeétlédik.

Tanulodi baleset esetén az iskola értesiti a sztll6t és a fenntartot.

1.7. A hazirend jogi hattere

§ A hazirend jogi hattere:
(1) a szakképzeésrdl szolo 2019. évi LXXX. toérvény (SZKT),
(2) 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél szo0lé6 torvény
végrehajtasarol.
§ A hazirend egyéb forrasai:
(1) az iskola korabbi hazirendje,
(2) az iskola szakmai programja,
(3) az iskola szervezeti és mukodeési szabalyzata (SZMSZ).
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2. fejezet: A tanuld kotelességei és jogai

A tanulo jogai és kotelességei a tanuloi jogviszonybol erednek. A jogok a
beiratkozastdl a tanuléi jogviszony végeig illetik meg a tanulot.

Az iskolavalasztassal elfogadta az iskola szakmai programjaban,
hazirendjében megfogalmazott pedagogiai elveket, modszereket és
szabalyokat. Ezek megtartasa igy kotelessége.

2.1. A tanulo kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy

e tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tegyen, a tanorakra felkésziiljon,
dolgozatait megirja €és beadja, hazi feladatait elkészitse, a kotelezé
konzultaciokon részt vegyen,;

e osztalyanak, tanulocsoportjanak foglalkozasaira pontosan érkezzen,
azokon fegyelmezetten és aktiv figyelemmel vegyen részt, az orat tarto
tanar munkajat ne zavarja;

e megjelenése legyen tiszta, rendes, egyszerll és természetes, a divat
szélsbségeit, a feltinést kertilé.

e a vizsgakon, rendezvényeken, Unnepségeken részt vegyen, azokon
Unnepi 61t6zékben jelenjen meg;

e testnevelésoran sportolasra alkalmas felszerelésben (valtoruhaban:
so6tét rovidnadrag, fehér polo, fehértalpu tornacipd vagy teremcipd)
jelenjen meg. Utcai ruhazatban nem lehet részt venni a testnevelésoran,
ez felszereléshianynak minésul.

e a tanitashoz sziikséges felszereléseket szerezze be, és azokat rendben
mindig hozza magaval; tanulmanyi munkajaban az elvarasoknak
igyekezzen eleget tenni;

e diakigazolvanyat az iskolaba mindig magaval hozza;

e meghatarozott rend szerint hetesi és ligyeleti munkat végezzen;

e az iskola targyi értékeire és tisztasagara vigyazzon; az okozott karért a
szulének kell anyagi felelésséget vallalnia;

e az iskola tanarainak, alkalmazottainak és a tanulétarsaknak az emberi
meltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, velik és az iskola vendégeivel
tisztelettudoan és udvariasan viselkedjen;

e diaktarsait becstilje, 6nmaga €s tarsai testi épségét ne veszélyeztesse,
egeészségere vigyazzon;

e iskolank hagyomanyait ismerje meg, és azok apolasaba lehetéleg alkoto
modon kapcsolodjon be.

2.2. A tanulo jogai

A tanulo joga, hogy
e emberi méltosagat iskolai kérnyezetében se érje sérelem,;
e az érdemjegyeit az osztalyzast kévetéen megismerje;
e megtudja az egyes tantargyak témazaro dolgozatainak pontos idépontjat
legalabb egy héttel a megiras el6tt;
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egy napon ketténél tobb témazaro dolgozatot ne irjon;

irasbeli munkait 10 munkanapon beltl értékelve visszakapja;
szakko6rén, onképzé- és diakkoérén, tanulmanyi versenyeken részt
vegyen, ilyenek létrejottét kezdeményezze;

az iskolai programokat 6tleteivel, tevékenységével gazdagitsa;

felel6ésen megfogalmazott véleményét, esetleges sérelmeit kinyilvanitsa a
diakkozosségek eldtt, valamint osztalyfénokének, szaktanarainak, az
iskolavezetésnek;

diakérdekeket érinté oktato testileti vagy vezetéségi dontések
meghozatalaban képvisel6éje titjan részt vegyen;

igénybe vegye a konyvtar és az egyes laboratoriumok szolgaltatasait.

2.3. A tanulodi alkotasok vagyoni jogai és a dijazas szabalyai

A tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy (a tovabbiakban egyttt:
tanulo) altal a tanuldi jogviszonya keretében eldallitott termékre, dologra,
alkotasra (a tovabbiakban egyttt: alkotas) vonatkozo vagyoni jogokra és az
esetleges dijazasra az alabbi szabalyok vonatkoznak:

a)

b)

Az intézmény tulajdonjoga: Amennyiben az alkotas létrehozasa
egészben vagy részben az intézmény altal biztositott alapanyagok,
eszk6zOk vagy er6forrasok felhasznalasaval torténik, az alkotas feletti
tulajdonjog az intézményt illeti meg. Az intézmény sajat hataskérben
doénthet az alkotas téritésmentes atruhazasarol a tanulo részére.

A tanul6 tulajdonjoga: Amennyiben az alkotas létrehozasa kizardlag a
tanulo altal biztositott alapanyagokbol és eszkodzokkel, az intézmény
er6forrasainak igénybevétele nélkul torténik, az alkotas feletti
tulajdonjog a tanulot illeti meg.

Dualis képzésre vonatkozo kulénds szabalyok: A dualis képzés
keretében, a dualis képzdéhelyen létrehozott alkotasok tulajdonjogara és
az azokhoz kapcsolodo dijazasra a dualis képzési partnerrel kotott
szakképzési munkaszerzéddésben, illetve a dualis képzdhely belséd
szabalyzataiban foglaltak az iranyadok.

2.4. Szocialis juttatasok és tankényvtamogatas

a)

b)

Az intézmény — a mindenkor hatalyos jogszabalyok keretei kozott —
szocialis 0sztondijat és egyéb szocialis tamogatast nem allapit meg és
nem folyosit. Ennélfogva ezen juttatasok megallapitasara és felosztasara
vonatkozoan belsd eljarasrenddel nem rendelkezik.

Az intézmény a tanulok részére nem alanyi jogon jard (normativ)
tankényvtamogatast nem biztosit, annak elosztasara rendszert nem
mukdodtet.
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2.5 Tanulmanyi 6sztondij

2.5.1. Felelésségi kor

Az 6sztdndij és egyéb juttatasok folyositasat nem az intézmény, hanem egy
kozponti szerv végzi. Ebbdl adodoan a kifizetési hataridék betartasa nem az
iskola felel6sségi korébe tartozik. Az intézmény a jogosultsag megallapitasaért
és az adatok hatariddére torténd tovabbitasaért felel.

2.5.2. Az 6sztondijra valo jogosultsag

Oszténdijra az a tanulé jogosult, aki:
e az els6 szakmajat szerzi,
e ingyenes szakmai oktatasban vesz részt, és
e nem rendelkezik a szakiranyu oktatasra vonatkozoan szakképzeési
munkaszerzédéssel.
Az 6sztondijra valo jogosultsag a szakiranyu oktatas utolsoé évfolyaman, a
tanév utolso tanitasi napjaig all fenn.

2.5.3. A jogosultsdg felfiiggesztése és elvesztése

A tanul6 nem részesiilhet 6sztondijban a kovetkezd esetekben:

o Evfolyamismétlés esetén: Ha a tanulét évfolyamismétlésre kotelezték,
a megismételt tanévben nem kaphat 6szténdijat.

o Igazolatlan mulasztas miatt: Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak
szama meghaladja a hat foglalkozast, az adott tanév hatralévé részében
nem jogosult 6sztondijra.

e Munkaszerzodés felmondasa esetén: Ha a tanuldé szakképzési
munkaszerzédését a dualis képzéhely azonnali hatallyal felmondja. Ez
alol kivetel, ha a birésag a tanuléo kérelmére a munkaviszonyt
helyreallitja.

2.5.4. Az 6sztondij folyositasanak rendje

Altalanos szabalyok
e A jogosultsag megallapitasa: A tanulmanyi rendszer alapjan, minden
targyhonap 15. napjan.
e Az 6sztondij atutalasa: Minden honap 28. napjaig.

Kiilonleges fizetési idopontok
e Tanév elején: A tanév elsé két honapjara (szeptember, oktober) jaro
O0sztondij egy Osszegben, a masodik honapban (oktoberben) kertil
atutalasra.
e Tanév végén: A julius és augusztus honapra jaro 6sztondij a juniusi
Osztondijjal egytitt, a juniusi honapban kerul atutalasra.
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2.5.5. Egyszeri palyakezdési juttatas

A sikeres szakmai vizsgat tett tanulot megilletd egyszeri palyakezdési juttatast
az adott szakmai vizsgaidészak utolso napjatol szamitott 60 napon beltl kell
atutalni.

2.6. Tanuldk tantargyvalasztasaval és annak moddositasaval
kapcsolatos eljarasok

A tanulok a 11-12. évfolyamon részt vehetnek emelt szinti Lképzésen
matematikabol, fizikabol és informatikabol.

A jelentkezés irasban torténik, az el6z6 tanév majus 20-ig. Kiskoru tanulo

jelentkezését a szuilének is jova kell hagynia.

o A felvett fakultacios tantargy a tanév végéig nem adhato le.

e A fakultaciés tantargyat kiilén, 6nalloé tantargyként kell kezelni. Igy
ebbdl a tantargybol félévkor és év végén, az alaptantargytol fliggetlentl,
a tanulo kuilén osztalyzatot kap.

e Ha a tanév soran a tanuld nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket,
javitovizsgat koteles tenni.

e Ha a tanul6 hianyzas miatt nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket,
az oktatoi testiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgara utalhato.

e Ha a tanul6 a fakultacios tantargy kovetelményeit az érettségi évében
nem teljesiti, akkor az érettségi tantargyakbol csak elérehozott érettségi
vizsgat tehet.

e Matematika fakultacios tantargy neve: emelt matematika fakultacio.

e Fizika fakultacios tantargy neve: emelt fizika fakultacio.

e Informatika fakultacios tantargy neve: emelt informatika fakultacio.

Jelentkezés feltétele: Legalabb 3.00 tanulmanyi atlag az adott tantargybol.

A 11. évfolyamon majus 31-ig a diakok - az el6z6 évi jelentkezéstol

figgetlentil — ismét jelentkeznek az emelt szintu felkészitésre.

A jelentkezeésre és a visszalépésre az el6z6kben leirtak érvényesek.

2.7. Az internetes zaklatasrol

Az iskola - szakmai programja szerint is - nagy hangsulyt fektet az
adatbiztonsagra és adatvédelemre. Tekintettel az egyre nagyobb szerepet
bet6ltd online térre, a tanulok személyiségének fejlédésére:

e Tilos a tanitasi orakrol elézetes engedély nélkul fenyképet, video- vagy
hangfelvételt késziteni.

e Tilos az iskola oktatoirol, dolgozoirdl, tanuloirol személyiségliket sérto,
manipulalt internetes szévegeket, tartalmakat létrehozni és kézzétenni
a kozosségi tér barmely csoportjaban.

e A kontakt online 6ran fénykeép, video- vagy hangfelvétel régzitéséhez-
minden esetben- az orat tarto szaktanar elézetes irasbeli vagy- a
felvételen elhangzo- szobeli engedélye sziikséges. Egyéb esetben a
tanitasi ora, vagy online megbeszélés rogzitése tilos. A rogzitett orak
kozzététele csak az iskola Teams/Office 365 feltiletén engedélyezett.

e Digitalis munkarend esetén
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A digitalis oktatas soran az iskola hazirendje teljes meértékben

érvényben marad, hatalya és érvényessége azonban kiegészul.

e A tanulé kotelessége, hogy az online o6rakon részt vegyen, azok
kezdetekor a hozzaférést biztosité eszkoz (szamitogép, laptop, stb.) elétt
bejelentkezve tiljon.

e A tanulo kotelessége tovabba, hogy tanulasi koérnyezete rendezett
legyen, és az adott 6rara sziikséges taneszkozei eld legyenek készitve.
Minden mas, figyelmét elvono tevékenységet szlintessen be.

e Tanoran a tanar felszolitasara, kérésére szoban, vagy irasban koteles
azonnal valaszolni. Lehetéség szerint térekedjen a mikrofon és kamera
hasznalatra.

e Az oktatasi feliileteken koteles sajat arcképével megjelenni.

2.8. Diakférum — DOK

e A diakdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet az iskolai
életre vonatkozo barmely kérdésben, amely a diakok nagyobb csoportjat
érinti. Az igazgatéo a diakok mnagyobb csoportjat érinté dontések
meghozatala el6tt irasban tajékoztatja a diakénkormanyzatot.

e A diakénkormanyzat szervezi az iskolai diakéletet, részt vesz a Puskas-
diaknapok esemeényeinek szervezésében, oOsszeallitja egy tanitasmentes
munkanap programjat.

e Amennyiben a szaktanar 10 munkanapon belill nem javitja ki az irasbeli
beszamolot, a tanulok a DOK elndkén keresztiil tudjak felvenni a
kapcsolatot az intézmény igazgatojaval jogorvoslat céljabol.

e A diakdonkormanyzat maga alakitja ki szervezetét, mukodési tigyrendjét,
tevéekenységi teruleteit. A térvényben meghatarozott modon gyakorolja
egyetértési és véleményezési jogat.

e Minden tanulo valaszto és valaszthato a diakénkormanyzatban.

e Az igazgatd és a diakdnkormanyzat vezetdsége félévente legalabb egy
alkalommal megbeszélést folytat. Az intézményvezetd tajékoztatja a
diakénkormanyzatot az iskola ~munkatervérél, a pedagogusok
megbizasairol (osztalyfénok, stb.).

2.9. Internetes tadjékoztatdé és segitségnyujté szolgalat
elérhetbsége

Az iskola biztositja, hogy a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek
és hozzatartozoik a Nemzeti Média- és Hirkoézlési Hatosag altal mukoédtetett,
az elektronikus hirkézlésrél szolé 2003. évi C. térvény 149/B. §-a szerinti
internetes  tajékoztato  és segitségnyujto  szolgalat  elérhetdségét
megismerhessék. Emellett az elérhetéség az iskolaban jol lathato helyre
kifiggesztésre kerdl: https://nmhh.hu/internethotline /rolunk
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2.10. Az iskolaban tanuld jarmiivezetdk elméleti képzése és
vizsgaja

Az allam a szakképzé intézményben tanulok részére ingyenesen biztositja a
»,B” kategorias kozuti jarmuvezetéi engedély megszerzéséhez a kozlekedési
alapismeretek és a gyakorlati vizsga letételéehez szlikséges ismeretek
elsajatitasat. A szuld, a térvényes képviseld vagy a nagykoru tanulé déntésével
visszautasithatja a képzésben részveételt.

Az iskola utols6 évfolyaman a tanulo ,B” kategorias koézuti jarmtvezetdi
engedély megszerzéséhez szikséges, a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerben elérhetd online kozlekedési  alapismeretek  és
elsésegélynyujtasi tanfolyamon (a tovabbiakban egyttt: gépjarmuiivezet6i
elméleti tanfolyam) vehet részt. A tanfolyamon valo részvétel sajat hasznalata
informatikai eszk6zdén, tanitasi idén kival is teljesithetd, a szakképzd
intézmény azonban az 6rarendbe illesztve, tanitasi napon, délutan koteles
olyan idésavot biztositani a tanulok szamara a gépjarmuvezetdi elméleti
tanfolyamon valo részvételhez, amelynek ideje alatt tanorai vagy egyéb
foglalkozas nem szervezhet6 a gépjarmuvezetdi elméleti tanfolyamon részt vevo
tanuloknak.

A gépjarmuvezetéi elméleti tanfolyam megszervezése soran az allami
mentdszolgalat bevonasaval jelenléti formaban, legalabb egy alkalommal
elsésegélynyujtasi demonstracios alkalmat kell szervezni.

A gépjarmuvezetdi elméleti tanfolyamon részt vevd tanuloknak a szakképzé
intézmeény a regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben elérheté online
kozlekedési alapismeretek elméleti vizsgat €és online elsésegélynyujtasi vizsgat
szervez, ezek elvégzésérdl a tanulo tanusitvanyt kap, amely megfelelt vagy nem
megfelelt eredményt tartalmazhat. A megfelelt eredményt tartalmazo
tanusitvany igazolja a ,B” kategorias kozuti jarmuivezetdéi engedély
megszerzéséhez szlikséges gépjarmuvezetdi elméleti tanfolyam szerinti
elméleti ismeretek megszerzését. A szakképzd intézmény biztositja, hogy a

tanusitvany - az egészséglugyért felelé6s miniszter rendeletében
meghatarozottak szerinti, az elsdsegélynyujtasbol eldirt ismeretek
megszerzésének igazolasa céljabol - a Magyar Voroskereszt részére

bemutatasra kertiljon.

A kozuti jarmuvezeték kozlekedési alapismeretek elméleti vizsgajanak és az
elsésegélynyujtasi vizsga letételének alapjaul szolgalo alapismeretek
elsajatitasahoz sziikséges informatikai feltételek biztositasa érdekében a
szakképzé intézmény a regisztracios és tanulmanyi alaprendszert veszi
igénybe.
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3. fejezet: Az iskola munkarendje

Az iskola munkanapokon 6 oratél 21 oraig tart nyitva. Hétvégén és
Unnepnapokon - a munkatervben meghatarozott napok kivételével - csak
intézményvezetdi, illetve helyettesi engedéllyel lehet az éptiletben tartézkodni.

3.1. Tandrai foglalkozasok

e A tanorai foglalkozasok legkorabban 7:15-kor kezdédhetnek, és legkésébb
19 orakor fejezé6dhetnek be.

e A tanorak rendjét az orarend, a tanoran kivuli foglakozasok rendjét,
idébeosztasat az iskola éves munkaterve tartalmazza. A rendkivili
esemény (pl. bombariadd) miatt elmaradt 6rakat potolni kell.

o A foglalkozasok kezdetétdl a végéig az iskola vezetdi tigyeletet tartanak. A
tanitasmentes idészakok tUgyeleti rendjét az iskola munkaterve
tartalmazza.

3.2. Kotelezo iskolai elfoglaltsag

Kotelez6 iskolai elfoglaltsagot jelentenek az 6rarendi foglalkozasok, a nem heti
szervezésu tombdositett tanorak, foglalkozasok, a tanulmanyi gyakorlatok, a
tanitas nélkuli munkanapok diakeseményei (sportnap, osztalykirandulas,
diaknapok stb.) és az intézményvezetd, az osztalyfénék vagy valamelyik
szaktanar altal kételezdve tett kozosségi és tanulmanyi programok (pl.: iskolai
Unnepélyek, korrepetalas); az osztalyfénok a tanév elején a kotelezéd
programokat ismerteti az osztalyaval. A kotelezé iskolai elfoglaltsagrol valo
mulasztast igazolni kell.

3.3. Csengetési rend

Osszevonhaté 6rak Nem osszevonhato 6rak
0.6ra 7:15 8:00 0.6ra 7:15 8:00
1.0ra 8:00 8:45 1.6ra 8:00 8:45
2.0ra 9:00 9:45 2.6ra 9:00 9:45
3.6ra 10:00 10:45 3.0ra 10:00 10:45
4.0ra 4 .0ra 11:00 11:45
5.6ra L 5.6ra 12:00 12:45
6.0ra Azé :;iigf;;t%ra 6.0ra 13:00 13:45
7.0ra 7.0ra 14:00 14:45
8.6ra 8.0ra 15:00 15:45
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3.4. Az iskolaba érkezés rendje

A tanulo az els6 orajanak megkezdése el6tt lehetéleg 15 perccel jelenjen meg
az iskolaban.

Az orak pontos kezdése és zavartalansaga érdekében a becsengetést
helyettesité szignal el6tt két perccel figyelmezteté jelzés hallhato az egész
épuletben. Becsengetéskor mar mindenkinek a teremben kell tartézkodnia.

3.5. Késés

Késésnek minésul az, ha a tanul6 az iskolaba a meghatarozott idénél késébb,
illetve ha a tanorara becsengetés utan érkezik. Késését az elektronikus
naploban rogzitik. Minden 45 percnyi igazolatlan késés egy igazolatlan 6ranak
mindésul. A tanitasi orarol és/vagy a laborbdl késé diakok nem zarhatok ki az
orarol, a késoket be kell engedni.
A laborbol késé tanulé nem vonhato be az adott 6ran elékertild, veszélyes
eszkozzel végzett tevékenységbe.
Ha a tanulo igazolatlan késése eléri az 6t6t, fegyelmezé intézkedésben
részesul:
e 5 igazolatlan késés esetén osztalyfénoki figyelmeztetés,
e 10 igazolatlan késés esetén igazgatoi figyelmeztetés.

3.6. A tavozas rendje tanitasi idoben

Az iskolabdl tanitasi idében indokolt esetben is csak irasos osztalyfénoki
engedéllyel tavozhat a tanuld. Az engedélyt az éptilet elhagyasa el6tt a portan
le kell adnia. Az osztalyfé6nok tavolléte esetén az igazgatotol vagy valamelyik
igazgatohelyettestdl kell irasos engedélyt kérni. Ha a tanulo engedély nélkul
tavozik, a mulasztott orak szamanak megfelelé szamu igazolatlan orat kap.

3.7. Ulésrend

Az ulésrend az osztalyféndk iranyitasaval alakul ki és ahhoz mindenkinek
tartania kell magat. Csoportbontas és laborfoglalkozas esetén a szaktanar,
egyébként pedig az osztalyfénok illetékes az tlésrenddel kapcsolatos
kérésekben, észrevételekben.

3.8. Az elméleti 6ra kezdete

Az elméleti ora azzal veszi kezdetét, hogy a szaktanar belépésekor az osztaly
(tanulocsoport) tagjai felallnak, és csendben meghallgatjak a hetes jelentését.
A kicsongetést kovetden a tanar tavozasa el6tt szintén felallassal zarul az ora.
Ugyancsak néma felallassal koszontik az osztalytermekbe az o6ra kozben
érkezé latogatokat, vendégeket.
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3.9. A sziinet

A szUnetek legf6bb célja, hogy felfrisstilést, lazitast jelentsenek a sokszor
komoly koncentralast jelentd tanorak koézott. Ilyenkor lehet tizoraizni, igénybe
venni a bufét, nyitva van a kényvtar, és eltoltheté a szlinet az iskola udvaran
is. A bufében vasarolt enni- és innivalot ajanlatos azonnal elfogyasztani.

3.10. A tanuléi hivatalos uigyek intézése

Minden, a hazirendben szabalyozott esetben az intézményvezetéhdz kell
fordulni kérelemmel. Kérelmet az iskolaval jogviszonyban allé tanulok, iskolai
kozosségek, illetve az iskola tanuloinak sztlei, eltartoi nyujthatnak be. Ezt az
e-Kréta e-Ugyintézés feltiletén tehetik meg. Hozzaférés hianyaban személyesen
a titkarsagon vagy tértivevényesen postai uton. A kérelmet az igazgatéo 10
munkanapon belul biralja el.

3.11. A tanuldk viselkedésére vonatkozo6 szabalyok

3.11.1 Tiltott cselekedetek és targyak

e Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolan kivlil szervezett
rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani vagy ittasan megjelenni tilos!

e Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskolan kivil szervezett
rendezvényeken tilos kést, szur6-vago eszkozt vagy fegyvernek mindstild
targyat a tanuloknak maguknal tartaniuk.

e Az iskolaban, tovabba az iskolan kivil a tanulok részére szervezett
rendezvényeken tilos a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa,
fogyasztasa, igy az elektromos cigaretta és a vizipipa is.

e Az iskolaban és az iskola altal az iskolan kivil szervezett programokon a
szerencsejaték tilos!

e Az intézményben - ideértve az iskola udvarat -, valamint az iskola
bejarataitol szamitott 10 méteren belll a tanulok, a munkavallalok és az
intézménybe latogatok nem dohanyozhatnak.

e Az iskolaba és az azon kivil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulot,
aki — az iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesité személy
megitélése szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog stb.) hatasa
alatt all, nem engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet
igazolatlannak tekintjuk.

3.11.2. Magatartasi elvdardasok az intézmeényen kiviili rendezvényeken

1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed minden, a szakképzd intézmény altal
szervezett vagy tamogatott, a szakmai program veégrehajtasahoz
kapcsolodo, az intézmény falain kiviil megrendezett eseményre (a
tovabbiakban: kulsé rendezvény). Ilyen eseménynek minéstlnek
kulénésen a szakmai tanulmanyi kirandulasok, tUzem- és
gyarlatogatasok, szakmai versenyek, kiallitasok, konferenciak és egyéb
kulturalis vagy sportprogramok.
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2. A kuls6 rendezvényeken részt vevd tanulokra a rendezvény helyszinéul
szolgalo intézmény vagy terlilet sajat szabalyai (pl. munkavédelmi,
biztonsagi eléirasok) mellett a szakképzé intézmény Hazirendjének
eléirasai is értelemszertien és teljes kértien iranyadok.

3. Minden tanulétdl elvart, hogy a kiils6é rendezvény teljes idétartama alatt
az intézmény jo hirnevéhez mélto, kulturalt és fegyelmezett magatartast
tanusitson. Ennek keretében a tanulo koteles:

e a kiséré tanarok, oktatok, valamint a fogaddé intézmény
képviseldinek utasitasait mindenkor betartani;

e a programokon, foglalkozasokon pontosan megjelenni és azokon
aktivan részt venni;

e a  helyszin létesitményeit, berendezéseit és eszkodzeit
rendeltetésszertien hasznalni, allagukat megovni;

e betartani az altalanos koézlekedési, biztonsagi és balesetvédelmi
szabalyokat;

e tartozkodni a dohanyzastol, az alkohol és egyéb tudatmodosito
szerek fogyasztasatol a Hazirendben foglaltak szerint.

4. A kuls6 rendezvényeken tanusitott Hazirend-ellenes magatartas
fegyelmi vétségnek mindsul, amely a Hazirendben és a Szakképzési
torvényben meghatarozott fegyelmi kévetkezményeket vonja maga utan.

3.12. Pénz, érték

Pénzt, értéket csak sajat felel6sségre, mtiszaki cikket pedig el6zetes irasbeli
engedély alapjan lehet behozni az iskola éptiletébe. Tanoran hasznalatos
informatikai eszk6z (laptop vagy tablagép, illetve mobiltelefon, szamologép)
engedély nélkil behozhat6 az iskolaba.

Az engedélyt az osztalyfénok (tavolléte esetén az igazgatohelyettes) adja, és
bejovetelkor, illetve tavozaskor a portan be kell mutatni.

3.13. Tiltott targyak és hasznalatban korlatozott targyak
kore, valamint ezekkel kapcsolatos szabalyok

A szakképzésroél szolo 2019. évi LXXX. térvény 33. § (1a) és (1b) bekezdései, a
nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott
targyak Lkorérél, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend részletes
szabalyairol szolo 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet, valamint a
szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet modositasarol szolo 246/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendeletben foglaltak
alapjan a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak koére és az azokkal
kapcsolatos szabalyok az alabbiak.

3.13.1. Tiltott targyak, amelyek a tanuldk altal a szakképz6 intézménybe nem

vihetdk be

a) a kozbiztonsagra kuillénosen veszélyes eszkozokrél szolo 175/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet szerinti kozbiztonsagra kulondsen veszélyes eszkoz,
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(ilyenek tobbek kozott a szuro és vagoeszkodzok 8 cm feletti szaro és vagoél
felett, rugoskés és francia kés el6bbi meérettél fliiggetlentil, dobocsillag,
parittya, csuzli, boxer, lanccal 6sszek6tott bot, gazspray, elektromos
sokkolo, sokkolo, l6fegyverutanzat, alkulcs, zarnyito szerkezet)
b) azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél szolo 2012. évi II. térvényben vagy
bb) a Blunteté Torvénykoényvrol szolo 2012. évi C. térvényben foglaltak
szerint bliintetendd, vagy
c) a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy részére nem értékesithetd
termék. (pl. dohanytermék, alkohol, energiaital).

3.13.2. Azintézményben a tanuldknak az alabbi targyak hasznalata korlatozott

a) a telekommunikacios eszk6zok — ktilondsen a mobiltelefonok —,

b) a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok (pl. fényképezégép, video
kamera)

c) internetelérésre alkalmas okoseszkozok (pl. okosora, tablet, laptop)

3.13.3. Tanulok hasznalatban korlatozott tdargyaival kapcsolatos eljards

A hasznalataban korlatozott targyak az intézménybe beviheték, azzal, hogy a
tanuloknak azokat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi orak elétt le kell adniuk,
melyet a tanitasi nap végén visszakapnak. Az atadas az els6 orat tarto oktato
részére torténik az ora kezdetén.

A leadott targyak osztalyonként kertilnek atvételre, és egy a tanulok nevével
ellatott rekeszeket tartalmazo tarolo dobozba helyezik Oket, melyet a
visszaadas idépontjaig az atvevd oktatd az osztalyteremben talalhato zarhato
szekrénybe tesz az oOra végén. A targyakat a tanuloknak kikapcsolt vagy
némitott allapotban kell atadni megdrzésre.

A napi atvétel osztalynévsoron kerul dokumentalasra. Az atadasi listat az
atvevo oktato a tarolé dobozba helyezi el. A dobozba mérettik miatt el nem féré
targyak atvételekor kuilon jeldlésre kertilnek, és az osztaly tarolé dobozaval
egyltt 6rzik azokat.

Az utolso tanorat tarté oktatdo a megdrzésre atvett targyakat az ora végén
visszaadja a tanuloknak. A tanuloknak ezt kévetéen a lehetd legrévidebb idén
belul el kell hagyni az intézményt a visszakapott, korlatozottan hasznalhato
targgyal.

Amennyiben a tanulé az utols6 ora elétt barmely okbol elhagyna az
intézmeényt (pl. betegség, rosszullét), gy az altala leadott, de vissza nem vett
targyat elktlonitetten meg kell 6rizni. Ezen targyak a szild/torvényes
képvisel6 részére kiadhatoak, amennyiben azokat a tanulé barmely okbodl nem
tudna atvenni.

3.13.4. Ellenérzéssel kapcsolatos szabalyok

Ha arra utal6 informacio merul fel, hogy a tanuld a szabalysértési térvény vagy
a blntet6 torvénykoényv szerint blintetendé tiltott targyat tart maganal (tiltott
targyak b) pontja szerinti eszko6zok), akkor arrdl az igazgatot, illetve
helyetteseit kell haladéktalanul értesiteni. Az ellenérzésre el6bbi személyek
egylttesen vagy kulon-kulén jogosultak. Elébbi targyak birtoklasnak
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ellendérzése olyan modon torténik, hogy a tanulot felszolitjak annak
igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, mellyel egyidejuleg
értesitik az altalanos renddri szervet és a tanulo szuiléjét.

Ha arra utaldo informacié merdl fel, hogy a tanulé a kézbiztonsagra
kulonosen veszélyes eszkozt, a tizennyolcadik életévét be nem t6ltott személy
részére nem értékesithetd terméket, vagy hasznalatban korlatozott targyat tart
maganal, akkor arrdol az igazgatot, illetve helyetteseit kell haladéktalanul
értesiteni. Az ellenérzésre elébbi személyek egylittesen vagy kulén-kiilon
jogosultak. El6bbi targyak birtoklasnak ellenérzése olyan modon torténik,
hogy a tanulot elsésorban felszolitjak a targy atadasara. Amennyiben
felszolitas ellenére a targyat a tanuldo nem adja at, felszolitjak annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalataban korlatozott targy nincs a
birtokaban. Ha a tanulorol igazolast nyer, hogy a birtokaban tartja a tiltott
vagy hasznalataban korlatozott eszkozt, azt a tanulotol megdérzésre atveszi az
ellenérzést végz6 személy.

3.13.5. A kézbiztonsdgra kiilonésen veszélyes eszkoz, illetve a tizennyolcadik
életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termék
visszaaddsa

Amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki, ezen targyakat a
tanulo szuléjének, ha a tanulo a 18. életévét betdltotte, a tanulonak, vagy ha
kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik
személy, a harmadik személynek kell visszaadni. A visszaadast az
osztalyfénokok vagy az igazgatohelyettesek valamelyike végzi.

3.13.6. Biintetési fokozatok tiltott targy birtokldsa esetén

Abban az esetben, ha a tanulo — a jogszabalyi tiltas ellenére — tiltott targyat
hoz be az iskola tertiletére, az alabbi blintetési fokozatokat kell alkalmazni:
o 1. alkalommal: osztalyfénoki figyelmeztetés, a sztlék értesitése.
e 2. alkalommal: igazgatoi intés, a szullék értesitése.
e 3. alkalommal: oktato testiileti rovo, a szulék behivasa elbeszélgetésre
az igazgatohoz.
o 4. alkalommal: fegyelmi targyalas.

Abban az esetben, ha a tanulo — a jogszabalyi tiltas ellenére — energiaitalt hoz
be az iskola tertletére, az alabbi blintetési fokozatokat kell alkalmazni:

o 1. alkalommal: osztalyfénoki figyelmeztetés.

o 2. alkalommal: osztalyfénoki intés.

e 3. alkalommal: osztalyfénoki rovo.

o 4. alkalommal: igazgatéi figyelmeztetés, a sztilék behivasa

elbeszélgetésre az igazgatohoz.

3.13.7. Biintetési fokozatok haszndlataban korlatozott tdargy birtokldsa esetén

Abban az esetben, ha a tanulé hasznalataban korlatozott targyat birtokol ugy,
hogy arra semmilyen engedélyt nem kapott, az alabbi blintetési fokozatokat
kell alkalmazni:
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e ]. alkalommal: szobeli figyelmeztetés, a targyat a titkarsagon le kell
adni, a tanitasi nap végén lehet atvenni.

e 2. alkalommal: osztalyfénoki figyelmeztetés, a szild értesitése, a targyat
a titkarsagon le kell adni, a tanitasi nap végén lehet atvenni.

e 3. alkalommal: osztalyfénoki intés, a szUll6 értesitése, a targyat két héten
keresztul a titkarsagon le kell adni, a tanitasi nap végén lehet atvenni.

e 4. alkalommal: osztalyfénoki rovo, a szilé értesitése, a targyat két héten
keresztull a titkarsagon le kell adni, a tanitasi nap végén lehet atvenni.

e 5. alkalommal: igazgatoi figyelmeztetés, a targyat 1 honapon keresztil a
titkarsagon le kell adni, a szilék behivasa elbeszélgetésre az
igazgatohoz.

3.13.8. Birtokldsra és hasznalatra vonatkozo engedély

Pedagogiai célbol vagy egészségligyi okbol alkalmilag, vagy hatarozott idére
engedéllyel a tanulé mentestilhet a hasznalataban korlatozott targyak
birtoklasi tilalma alol.

Az egészségiigyi okbol torténo korlatozas al6li mentesiilést, az annak
alapjat képez6 orvosi diagnozissal és a birtoklas/hasznalat sziikségességének
Osszefliggését bemutato, és az igényelt mentesitési idészakot is feltiintet6
szuléi kérelemre az igazgatd engedélyezheti. Az egészségligyi okbol térténd
mentestlésre vonatkozo engedély legfeljebb a tanév végéig kérheté/adhato, ezt
kovetéen amennyiben a feltételei tovabbra is indokoltak, 1jboli
engedélykérelmet kell beadni. A kérelemrél irasban kell dénteni.
Tamogatottsaga esetén az engedélynek tartalmaznia kell a birtoklas és a
hasznalat céljat, az engedély érvényességének idétartamat (tanora,
foglalkozas, tanitasi év), tovabba a birtokolhato targyat. Az irasbeli engedély
elébbi adatait a tanulmanyi rendszerben is rogziteni kell.

A pedagogiai okbol torténo korlatozas aloli mentesiilésre vonatkozo
engedéllyel alkalmilag, vagy hatarozott idére a tanulé6 mentestilhet a
hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma alol.

Pedagogiai okbé6l alkalmilag — amennyiben az az oktatashoz sztiikséges —,
az oktato mentesitheti az osztalyt vagy egy-egy tanulét a korlatozas alol.
El6ébbi, az oktato altali, alkalmi mentesités esetén, a hasznalat céljat, az
engedély iddétartamat tovabba a birtokolhato targyat a tanulmanyi
rendszerben roégziteni kell.

A pedagoégiai okbol torténd hosszabb tavi, nem alkalmi mentesitésrol,
az azt szukségesnek tartéo oktato kezdeményezésre az igazgatéo doént. A
kezdemeényezés tamogatasa esetén, a hasznalat céljat, az engedély idétartamat
tovabba a birtokolhat6 targyat a tanulmanyi rendszerben rogziteni kell.

A mentesitett idészakokban a tarolo dobozt a zarhato szekrénybdl a
pedagogiai célzattal mentesitést kezdeményezé oktatdo felveszi, és abbdl a
tanulok részére az engedélyezett eszkdzeiket visszaadja. A tanora végén az
érintett, hasznalatukban korlatozott eszk6zok visszavételre kertilnek, kivéve,
amennyiben az az érintett napon a tanuldk utolso6 tanoraja.

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Térvénykonyv
altalanos, a szerzédésen kiviuli karokozasért valo felelésségre vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni.

A tiltott targy oOrzése soran a targyban bekovetkezett karért a
szakképzo intézmény nem felel.
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3.14. Hetesek feladatai

A hetesek feladata az osztalyterem rendjének és tisztasaganak a biztositasa.
Amennyiben valamilyen rongalast vagy hianyossagot észlelnek, kotelesek azt
jelenteni az osztalyfénoknek — tavollétében az tigyeletes igazgatohelyettesnek
-, egyébként az anyagi karért mar az osztaly a felelés. Az orak elétt
szelléztetnek, letorlik a tablat, gondoskodnak krétarol. Tarsaik fegyelmezett
viselkedését is el6 kell segitenitik.

Ha a tanar a becsdngetés utan 5 perccel nem érkezik meg az orara, akkor
a hetesek jelentik ezt az tigyeletes igazgatohelyettesnek.

A tanitas befejezése utan a hetesek felrakatjak a székeket, 0sszeszedetik a
szemetet, bezarjak az ablakokat, lekapcsoljak a vilagitast, a terem kulcsat
leadjak a portan.

3.15. Félfogadasi id6
Félfogadasi idében a tanulok felkereshetik az igazgatoéi irodat. Félfogadasi idén

kival a tanulok nem mehetnek be az irodaba.
Félfogadasi id4: tanitasi napokon 8 és 15 ora kozott.

3.16. Tanari, porta

A tanulok a tanari szobaba és a portara csak engedéllyel Iéphetnek be.
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4. fejezet: A tanuldk hianyzasara és azok
igazolasara vonatkozo szabalyok

4.1. Igazolatlan hianyzasokra vonatkozd jogszabalyok

Ha a gyermek, a tanulo tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas
igazolatlan.

Az igazolatlan hianyzasért fegyelmez6 intézkedés jar.

Az osztalyfonok koteles a torvényes képviseldt értesiteni a digitalis napléon
keresztil a tanul6 els6 igazolatlan mulasztasakor (ha a tanul6 kollégista,
akkor a kollégiumot is).

Ha a tankoteles tanulé egy tanitasi félévben 6t 6ranal igazolatlanul tébbet
mulaszt, az iskola igazgatéja értesiti a gyamhatésagot és a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, a torvényes képviselét a digitalis naplon keresztil,
illetve hivatalos levélben.

Az iskola koteles a torvényes képvisel6t értesiteni a digitalis naplon
keresztul illetve hivatalos levélben, ha a nem tankoételes kiskora tanulo
igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a
torvényes képviseld figyelmét az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.

Szkt. 155. § A tankdteles tanulé kivételével megsziinik a tanuléi jogviszonya
annak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozdsndal
tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzd intézmény a tanuldt, kiskoru
tanulé esetén a kiskoru tanulé térvényes képuiseldjét legalabb két
alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kévetkezményeire.

163. § (1) A szakképzd intézmény kételes a tankételes tanulé térvényes
képviseldjét és a tankételes tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a
kollégium nem a szakképzd intézménnyel kdzés igazgatasu intézmény —
a kollégiumot is értesiteni a tankételes tanulé elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem
tankételes kiskoru tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri.
Az értesitésben fel kell hivni a tankételes tanulé térvényes
képuviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztdas kdvetkezményeire.
Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a
tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzé intézmény a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat kbzremiikddését igénybe véve keresi
meg a tankdteles tanulé térvényes képuiseldjét.

(2) * Ha a tankdteles tanulé igazolatlan mulasztdasa egy tanitasi félévben eléri
a tiz foglalkozast, az igazgaté — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-
és hataskordk ellatasardl, valamint a gyamhatésag szervezetérdl és
illetékességérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal ésszhangban —
értesiti a tanulé tényleges tartézkoddasi helye szerint illetékes
gyamhatdésagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanulé
esetén a tertileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot és — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és gyermekjoléti
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szolgadlatot. Az értesitést kévetéen a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat a
szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak
feltarasara figyelemmel meghatdarozza a tanulét veszélyeztetd és az
igazolatlan mulasztast kivalté helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankdételezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabbad a tanulé érdekeit
szolgald feladatokat.

(3) * Ha a tankdteles tanulé igazolatlan mulasztdasa egy félévben eléri a
harminc foglalkozdst, az igazgaté a mulasztasroél tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatésagot — a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedod tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikédik
a tankételes tanuld térvényes képuiseldje értesitésében, tovabbd
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankdteles tanuléd esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgadlatot.

(4) * A (2) és (3) bekezdés szerinti esetben a gyamhatésagokrél, valamint a
gyermekvédelmi és gyamitigyi eljarasrél szoloé 149/ 1997. (IX. 10.) Korm.
rendelet 91/F-91/J. §-at a nevelési-oktatasi intézményre vonatkozé
szabdlyait a szakképzd intézményre is alkalmazni kell.

164. § Ha a tanulénak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony
iddtartamanak kivételével — egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan
mulasztdasa egylittesen a kétszazdtven foglalkozdast vagy egy adott
tantargybdl a foglalkozdsok harminc szazalékat meghaladja, és emiatt
a tanulé teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi
testtilet engedélyezi, hogy osztdlyozé vizsgdt tegyen. Az oktatéi testiilet
az osztalyozoé vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hiisz foglalkozdst, és
a szakképzd intézmény eleget tett a 163. §-ban meghatdrozott értesitési
kételezettségének.

Ha a tanulonak a gyakorlati képzésrol valdé igazolt és igazolatlan
mulasztasa a
9-12. évfolyamon meghaladja a gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20
szazalékat, a tanulo tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja. Az utols6 évfolyamon szakmai gyakorlati hianyzas esetén a
tanulonak a mérést — 6rarenden kiviili idében — potolni kell.

4.2. Hianyzasok igazolasa

e Elére lathato okbol bekodvetkezé hianyzashoz elézetes engedélyt kell kérni.
Elézetes engedélyt egy-egy orarol valéo hianyzasra - az osztalyfénok
tajékoztatasaval — a szaktanar, indokolt esetekben maximum két nap
idétartamra az osztalyfénok, ennél tébb napra az igazgato adhat.

e Elbére nem lathaté okbol bekdvetkezd hianyzas esetén a tavolmaradas elsé
napjan 11 oraig k6zolni kell a hianyzas okat és varhato idétartamat a (06-
1) 280 4500-as telefonszamon vagy az e-naplo tizenet rovataban.
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e Elézetesen nem engedélyezett hianyzast — félévenként maximum harom
alkalmat — a szt1l6 (gondviseld) irasban igazolhat.

e Minden mas hianyzast orvosi igazolassal kell igazolni, az igazolasokat a
mulasztast kéveté egy héten beltil kell feltdlteni az e-Kréta e-Ugyintézés
feltletére.

e A bemutatasi hataridén tul az igazolas mar nem fogadhato el, ebben az
esetben a mulasztott orak igazolatlanok.

e A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel valo részvétel
esetén a mulasztast a keres6képtelenségrél  jogszabalyban
meghatarozottak szerint kiallitott igazolassal kell a dualis képzdhely felé
igazolni. A mulasztasokat a dualis képzéhely régziti a Krétaban.

4.3. Igazolatlan hidnyzasok miatti fegyelmezé rendelkezések

Amennyiben egy tanév soran a tanulo igazolatlan hianyzasa eléri az 5 orat,
fegyelmez6 intézkedésben részesul:

e 5 igazolatlan ora esetén osztalyfénoki figyelmeztetés

e 10 igazolatlan ora esetén igazgatoi figyelmeztetés.

4.4. lgazolatlan késések miatti fegyelmez6 rendelkezések

e 5 igazolatlan késés esetén osztalyfénoki figyelmeztetés, valamint a szulé
értesitése emailben a sorozatos késésekrol (formanyomtatvany).

e 10 igazolatlan késés utan osztalyfénoéki rovo, valamint a sztilé behivasa a
tanuloval egyltt az igazgatohoz elbeszélgetésre.

4.5. Hidnyzasmentes tanév utan jaro jutalom

Ha a tanul6 az adott tanitasi évben egyetlen tanitasi o6rat sem mulaszt,
jutalomban részestlhet:
e a kovetkezdé tanévben 1 tanitasmentes napot kérhet, de csak olyan
tanitasi napra, amikor nincs elére bejelentett dolgozat

vagy
e csoki/ kényvutalvany/egyéb kisértékt targyjutalom adhato.

2025. 09. 05. 23. oldal



BMSZC Puskas Tivadar Tavkozlési és Informatikai Technikum Hazirend

5. fejezet: A tanuldk jutalmazasanak elvei és
formai

A tanulokoézosségek vagy egyes tanulok magatartasat, szorgalmat, a
tanulmanyi munkaban elért jo eredményét jutalmazni lehet.

Az elismerések odaitélését kezdeményezheti az oktatdé testilet, a
diakdnkormanyzat és az iskolaszek.

5.1. Magatartas vagy kozosségi munka alapjan

e osztalyfénoki dicséret;
e igazgatoi dicséret adhato.

5.2. Tanulmanyi eredmény alapjan

e bizonyitvanyba bejegyzett tantargyi vagy altalanos dicséret;
e ¢évfolyamelsé cim;
e kitlind tanul6 cim adhato.

5.3. Versenyen elért értékes helyezés alapjan

e szaktanari dicséret;
e osztalyfénoki dicséret;
e igazgatoi dicséret adhato.

5.4. A fokozat

A fokozat — a dicséret alapjat jelenté teljesitmény értéke mellett — a diak mas
téren nyujtott munkajatol is fuigg.

5.5. A dicséret mellett

A dicséret mellett az alabbi jutalmazasi formakat alkalmazzuk diakjaink
teljesitményének elismerésére:

e oklevél,

e konyvjutalom,

e a tanul6 nevének megdrokitése az iskolai dicséség tablan.
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6. fejezet: Fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasa

6. Fegyelmezé6 intézkedések és fegyelmi biintetések

Az a tanulo, aki a hazirendet, illetve a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos
kotelességeit gondatlanul vagy szandékosan megszegi, fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi buntetésben részesul. Ezek fokozatat az
elkovetett vétség sulya mellett a tanulo egyéb téren nyujtott teljesitménye is
befolyasolhatja.

6.1. Fegyelmezé intézkedések formai

Fegyelmez6 intézkedések esetén az alabbi formak érvényesek:
e irasbeli figyelmeztetés: szaktanari, osztalyfénoki és igazgatoi,
e kedvezmények, engedélyek megvonasa,
e irasbeli intés: szaktanari, osztalyfénoki és igazgatoi,
e irasbeli megrovas: szaktanari, osztalyféndki és igazgatoi.

6.2. A fegyelmi biintetés fokozatai

Fegyelmi blintetések esetén az alabbi fokozatok érvényesek:
® megrovas;
szigoru megrovas;
athelyezés egy masik osztalyba vagy iskolaba;
eltiltas a tanév folytatasatol;
kizaras az iskolabol.
(Ez utobbi két fokozat csak tankételes kor betodltését kovetéen alkalmazhato.)
Fegyelmi tigyekben — a fegyelmi bizottsag javaslatanak ismeretében — az
oktato testtilet dont. A bizottsag lefolytatja a fegyelmi eljarast, és javaslatot a
tesz a buntetésre. A fegyelmi hatarozatnak tartalmaznia kell a jogorvoslati
eljaras modjat.
A fegyelmi eljaras lefolytatasanak szabalyait jogszabaly hatarozza meg.
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7. fejezet: A tanuld kartéritési felelGssége

7.1. Gondatlan karokozas esetén

Gondatlan karokozas esetén a kartérités meértéke nem haladhatja meg a
minimalbér egy havi 6sszegének 6tven szazalékat.

7.2. Szandékos karokozas esetén

Szandékos karokozas estén a kartérités meértéke nem haladhatja meg az
okozott kar, legfeljebb azonban a minimalbér 6t havi 6sszegét.
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8. fejezet: Véleménynyilvanitas és tajékoztatas
rendje és formai

8.1. Altalanos rendelkezések

Az intézmeény biztositja a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek
szamara a véleménynyilvanitas, valamint a rendszeres és folyamatos
tajekoztatas lehetdéségét. A véleménynyilvanitas és a tajékoztatas célja a
képzés mindségének javitasa, az atlathatosag és a partneri viszony erésitése.

8.2. A véleménynyilvanitas rendje

a) A résztvevék véleménytiket szoban kinyilvanithatjak:

e tanoran, képzési alkalmakon,

e konzultacios 6rakon,

e személyes megbeszélés keretében az oktatoval, mentortanarral.
b) A résztvevdk véleménytiket szoban kinyilvanithatjak:

e rendszeres elégedettségi kérddivek kitoltésével (évente legalabb

egy alkalommal),
e javaslattételi doboz vagy online feltilet hasznalataval,
e celektronikus levél utjan.

8.3. A rendszeres tajékoztatas formai

a) Szobeli tajékoztatas:
o képzési alkalmak soran az aktualis feladatokrol,
kovetelményekrol,
o félévi, modulzard vagy vizsga elétti megbeszéléseken.
b) Irasbeli tajékoztatas:
e hirdetétablan, tanuldéi online feltileten, e-mailben kozzétett
informaciokkal,
e Lképzési Utemterv, orarend, vizsgarend, szabalyzatok elérhetévée
tételével.

8.4. A tajékoztatas és véleménynyilvanitas rendszeressége

a) Tajekoztatas: legalabb havi rendszerességgel, illetve minden jelentds
valtozas alkalmaval.

b) Véleménynyilvanitas: folyamatosan biztositott, hivatalosan pedig évente
legalabb egy alkalommal szervezett formaban (elégedettségi kérdéiv).
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8.5. Visszacsatolas és intézkedések

a) Az intézmény koteles a beérkezett véleményeket 0sszesiteni és azokra
érdemi valaszt adni.

b) Az intézmény révid 6sszefoglalot készit a felvetett javaslatokrol, valamint
az azok alapjan megtett intézkedésekrél, és azt a résztvevok szamara
hozzaférhetévé teszi.
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9. fejezet: Az elektronikus naplo

Az intézmény vezetdi, az oktatok és az osztalyfénokodk a digitalis naplo
vezetésével tesznek eleget tajékoztatasi kotelezettségtiknek.

Az oktato, illetve az osztalyfénok a digitalis naploba tett bejegyzés, a
digitalis naplo tizenetkuildé funkcidjaval vagy elektronikus levél utjan értesiti
a torvényes képviseléket a tanulé gyenge vagy hanyatlo tanulmanyi
eredménye vagy fegyelmi vétsége esetén.

Az osztalyfénok a digitalis naplo utjan tajékoztatja a térvényes képviselét a
fogadoorak, a szuléi értekezletek idépontjardl és mas fontos eseményekrél
lehetéleg egy héttel az esemény el6tt.

A digitalis naplobodl az osztalyfénok a félévi értesitét két példanyban papirra
kinyomtatja, ellatja alairasaval és az iskola korbélyegzéjének lenyomataval,
majd elkildi a térvényes képviseléknek. Egy példanyt a toérvényes képviseld
alairva visszakuld.

Az e-naploban a tanulok és a szilék (gondviselék) folyamatosan
figyelemmel kisérhetik az egyes tantargyak orainak témait, a kapott
érdemjegyeket, a hianyzasokat, késéseket, valamint a tanulokat vagy a
tanulocsoportot érinté fontos informaciokat;

A tanulok és szuleik (gondviseldik) személyre sz6l6 koddal léphetnek be az
e-naploba, és azzal betekintési jogot kapnak a haladasi naploba és az illetd
tanulo adatlapjaba, eredményeibe;

Szemeélyre szo0lo kodot csak az arra jogosult, térvényes gondviselék
kaphatnak. A kodot az 9.-es osztalyféndk generalja szeptember 1. hetében,
majd a rendszer emailben kuildi a szilének.

Ha a szulének (gondviselének) nincs internet hozzaférése, kérheti az
osztalyfénokot, hogy szamara a tanulo eredményeit személyesen, telefonon,
esetleg nyomtatott formaban elérhetévé tegye.
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10. fejezet: Konyvtarhasznalat

Iskolai konyvtarunk altalanos gyGjtékérti, nem nyilvanos koényvtar. A
konyvtar feladata gytjteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, Orzése,
gondozasa és a hasznalok szamara a hozzaférés biztositasa.

A konyvtar biztositja az iskolai alapdokumentumok nyilvanossagat,
mindenkori elérhetéségét.

10.1. Nyitvatartas

A koényvtar tanitasi napokon tart nyitva. A nyitvatartas ideje az iskola
mukodési rendjéhez és az oktato- konyvtaros orarendjéhez igazodik.

10.2. Hasznaldok kore

Az iskolaba beiratkozott minden nappali tagozatos tanulo, az oktatéi testiilet
minden tagja, a technikai dolgozok. Az igazgatdé kuldén engedélyével egyéb
szemeélyek is hasznalhatjak.

10.3. Hasznalat maddja, feltételei

e Beiratkozasi dij nincs. A beiratkozas az adatfelvétellel valik teljessé.

o Kotelez6en megadando adatok: név és lakcim, a telefonszam vagy az e-mail-
cim.

e Az iskolabol valo kiiratkozassal, illetve a munkaviszony megsztinésével
egyidejuleg a konyvtari tagsag megszunik. Az adatok a konyvtari tagsag
megszUnésével torlésre kertilnek.

o A dokumentumokhoz helyben hasznalattal vagy kolcsonzéssel lehet
hozzajutni, amelyeket csak a konyvtaros tudtaval és megfeleld
dokumentalas utan lehet a kényvtarbol kivinni.

o A kolcsonzott dokumentumokat a kélesonzés idejétdl fiiggetlentil legkésébb
a tanév utolso tanitasi napjaig kell visszahozni. Ez aldl kivételt a kotelezo
olvasmanyok képezhetnek a nyari sziinet idejére, bejelentés alapjan.

e Minden olvaso az altala helyben hasznalt, illetve a nevére kikdlcsénzott
dokumentumeért anyagi felelédsséggel tartozik. Ezek megrongalasa vagy
elvesztése esetén a kart megtériteni koteles.

o A kolcsonzdtt dokumentumokat a koélcsdénzdé személy ugyanolyan
allapotban koteles visszaszolgaltatni.

e Az iskolabol eltavozo tanulonak és dolgozonak az altaluk koélcsénzott
dokumentumokat az intézménybdl valo tavozasuk elétt kotelesek leadni. A
tanulo iskolabol valo eltavozasi szandékarol az osztalyfénok, az iskola
vezetdsége vagy az iskolatitkar tajékoztatja a koényvtarost. Dolgozo
tavozasarol pedig a munkatigyi feladatokkal megbizott személy kotelessége
a konyvtarost értesiteni. A tavozo személy elszamolo lapjat a konyvtarossal
is igazoltatni kell.

e A konyvtarban diak feltigyelet nélkil nem tartézkodhat.
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e Az allomany védelméeért kollektiv felelésséggel tartozik a konyvtaros, az
oktato testiilet tagjai és az iskolaban dolgozo minden személy.

10.4. Konyvtari viselkedés

A koényvtar szolgaltatasait ugy lehet igénybe venni, hogy az ne zavarja a tobbi
olvasot! A taskat és a kabatot kérjuk a fogasra elhelyezni!

Tilos a hangos beszélgetés és zenehallgatas! Enni és inni a kényvtarban
nem szabad!
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11. fejezet: Helyiségek, berendezési targyak,
eszkozk és teriiletek hasznalatanak rendje

11.1. Az iskolai tulajdon védelme

° az iskolai kozosség minden tagjanak kotelessége az Iskola
tulajdonanak védelme, allaganak megovasa;
° az Iskola tulajdonat képez6 vagyontargyak csak igazgatoi engedéllyel

adhatok ki hasznalatra az Iskola dolgozoinak, akik teljes anyagi
felelésséggel tartoznak a kiadott vagyontargyakeért;

) az Iskola tertilletén idegen személyek csak engedéllyel
tartozkodhatnak, jovetelik céljat a portan be kell jelentenitik;
° tlz- és vagyonvédelmi eléirasokat az Iskola tliz- és munkavédelmi

szabalyzata tartalmazza.

11.2. Az Iskola épiiletei és felszereltségiik

Az igazgato gondoskodik arrol, hogy:

) az Iskola épuletei, udvara és a sportpalya megfeleljenek a
kovetelményeknek;
° az Iskola helyiségeit és felszereléstiket rendeltetésszertien,

gazdasagosan hasznaljak.
Az osztalytermekért az osztalyfénok, a laboratériumokért a laborvezeték a
felelések.
A tantermekben és a laboratériumokban a tanulok gépeket, muiszereket,
egyeéb felszereléseket csak a oktatdo személyes iranyitasaval és felligyelete
mellett hasznalhatnak. A laboratériumokban a tanulék oktatéi feltigyelet
nélkltl nem tartézkodhatnak.
A rend és tisztasag megtartasat az igazgato ellendrzi.

11.3. Az Iskola helyiségeinek atengedése

Az Iskola helyiségeit — ha az nem zavarja a nevel6-oktatéo munkat — hasznalatra
atengedheti mas intézményeknek, sportegyestileteknek.

A helyiség hasznalatra torténé atengedésérdl a fenntarté dont az igazgato
javaslatara, err6l az oktatotestiiletet tajékoztatja. A megallapodast irasos
szerzédésben kell régziteni.

2025. 09. 05. 32. oldal



BMSZC Puskas Tivadar Tavkozlési és Informatikai Technikum Hazirend

11.4. Idegenek belépésének és benntartozkodasanak rendje

Az iskolaban 24 oras portaszolgalat tizemel.

Vannak olyan helyiségek, melyek kulccsal zarhatok, és az idegenek valamilyen
szerz6dés alapjan hasznalhatjak. Ezen helyiségek kulcsat csak a portan
leadott listan szereplék vehetik fel (pl. Telekom és Vodafone bazisallomasok,
radioklub).

Minden egyéb esetben a portas telefonon felszol a keresett személynek (ha
nincs ilyen, akkor a titkarsagra), a keresett személy lején a portara, vagy
lekuld valakit, és a latogatot felkiséri. Tavozaskor a meglatogatott lekiséri az
idegent a portara.

11.5. A berendezési targyak és eszkozok hasznalatanak
rendje

e Az iskola helyiségeiben talalhatéo butorokat, berendezési targyakat,
valamint a neveldé-oktatéo munkat szolgalo eszkozoket (pl. szamitogépek,
projektorok, szaktantermi gépek, szerszamok) minden tanuld és dolgozo
koteles rendeltetésszerien hasznalni és allapotuk megovasara
torekedni.

e A berendezési targyakat (pl. padok, székek, szekrények) a tantermekbél
és egyéb helyiségekbdl engedély nélkul kivinni, azok elrendezését
tartosan megvaltoztatni tilos.

e A szaktantermekben, laboratéoriumokban és tanmuihelyekben talalhato
specialis gépeket, eszkdzoket a tanulok kizarolag az oktatdé vagy a
muhelyvezetéd tanar kozvetlen felligyelete és utmutatasa mellett
kezelhetik, a vonatkoz6 munka- és balesetvédelmi eldirasok szigoru
betartasaval.

e A tanul6 az altala hasznalt eszk6z6kben, berendezésekben okozott, vagy
altala észlelt barmilyen rendellenességet, hibat vagy sérulést koteles
haladéktalanul jelenteni a feltigyeletét ellato oktatonak.

e A tanul6 altal szandékosan vagy gondatlansagbol okozott karért a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kartéritési felelésséggel
tartozik.

e A tanitasi orak, szakmai gyakorlatok végén a hasznalt eszkozoket
mindenki koételes a kijeldlt helyre visszatenni, a munkaallomast tiszta
és rendezett allapotban atadni.

11.6. Az intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

e Az intézményhez tartozo kulsé teruleteket (udvar, sportpalya,
zoldtertletek, parkold) a tanulok a tanitasi idében, a szlinetek alatt,
valamint az iskolai rendezvények keretében, a hazirend altalanos
viselkedési szabalyainak betartasaval hasznalhatjak.
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e A teruiletek rendjére és tisztasagara mindenki kételes tgyelni. A
hulladékot kizardlag az erre a célra kihelyezett tarolokban lehet
elhelyezni.

e A sportlétesitményeket (sportpalya, tornaterem) a tanulok csak
testneveléséra vagy sportszakkoér keretében, tanari feltigyelettel
hasznalhatjak.

e Az intézmény parkoloit kizardlag az intézmeény dolgozoi és az engedéllyel
rendelkezdk vehetik igénybe. A parkolas és a kézlekedés soran a KRESZ
szabalyai az iranyadok.

e Tilos az iskola kuilsé tertiletein talalhaté névényzet, felszerelési targyak
(pl. padok, vilagitotestek) szandékos megrongalasa.
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12. fejezet: Blintet6jogi és fegyelmi eljaras
hatalya ala nem tartozé intézkedések

Buntetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koéznevelési
intézmeénnyel jogviszonyban allo tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes
vagy azzal fenyegetd cselekmények megelézésének, kivizsgalasanak,
elbiralasanak elveit és az alkalmazando intézkedések:

e Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal
tortéené fenyegetés buntetéjogi felelésség hatalya ala tartozik, a
sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.

e Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg
kell inditani.

e Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem
minésul szabalysértésnek vagy buncselekménynek, akkor az
intézményvezetd a tudomasszerzéstél szamitott 6t napon beltl
vizsgalatot kezdeményez a koézosségellenes magatartast vagy az azzal
torténé fenyegetést vélhetéen megvalosité tanulé ellen, amelybe-
kiskoru tanuld esetén bevonja annak szuleit.

e A vizsgalat lefolytatasara az intézményvezetdé harom {és bizottsagot hoz
létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsag megitéli, hogy
a cselekedettel megvalosult-e a kozdsségellenes magatartas vagy az
azzal torténd fenyegetés. A vizsgalatban a bizottsag megallapitja, hogy
az elkovetett cselekmény blintetéjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala
tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe vesszik, hogy a
cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzbésség vagy
osztalyk6zosség mukodését, az iskolai nevel6-oktaté munka nyugodt
folytatasanak feltételeit.

e A vizsgalat és az intézkedések a tovabbi hasonlé cselekedetek
megeldzését szolgaljak.
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13. fejezet: Zaro rendelkezések

13.1. A Hazirend hatalyba |épése

A Hazirend 2025. szeptember 5. napjan 1ép hatalyba, és visszavonésig
érvényes. A feltlvizsgalt Hazirend hatalybalépésével egyidejiileg érvényét
veszti a 2024. oktéber 4. napjan készitett (elé6z6) Hazirend.

13.2. A Hazirend feliilvizsgalata

A Hazirend feltlvizsgalatara sor kerll jogszabalyi el6irdas alapjan, illetve
jogszabalyvaltozas esetén, vagy ha modositasat az intézmény oktatdi testiilete,
a didkonkormanyzat, illetve a képzési tanacs kezdeményezi. A kezdeményezést
és a javasolt modositast az intézményvezetéhoz kell beterjeszteni. A Hazirend
modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

13.3. A Hazirend nyilvanossagra hozatala

A szakképzé intézmény Hazirendje nyilvanos, az intézmény honlapjan
megtekinthetd.

13.4. Az intézményben miikodd egyezteté forumok
nyilatkozatai

A didkdénkorméanyzat képviseletében és felhatalmazasa alapjan alairasommal
tantsitom, hogy a jelen Hazirend médositas elkészitéséhez és elfogadasahoz
sziikséges a szakképzésr6l sz6lé 2019. évi LXXX. térvény 32. § (4)
bekezdésében elbirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2025.09.05.

DOK képviselsje

13.5. A Hazirend elfogadasa és jovahagyasa

A Hazirendet az intézmény igazgatéjaként 2025. szeptember apjan
elfogadasra javaslom.

Budapest, 2025.09.05.
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A szakképzésrdl szolé 2019. évi LXXX. térvény 32. § (4) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel jelen Hazirendet az intézmény oktatéi testililete az
igazgatd modosité elbterjesztése nyoman a szikséges egyeztetések
lefolytatasat kévetden, a didkonkormanyzat és a képzési tanacs véleményének
kikérése utan a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény 51. § (2) bekezdés
2. pontjaban foglaltak alapjan a 2025. szeptember 5. napjan tartott
értekezletén elfogadta.

Budapest, 2025.09.05.
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